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A HUN-REN KiSERLETI ORVOSTUDOMANYI KUTATOINTEZET
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

I. FEJEZET
A KUTATOINTEZET JOGALLASA, TEVEKENYSEGE, MUKODESE
1. § A Kutatointézet jogallasa

I. A HUN-REN Kisérleti Orvostudoméanyi Kutatointézet (a tovabbiakban: HUN-
REN KOKI vagy Kutatéintézet) a HUN-REN Magyar Kutatdsi Halozatrol szolo 2024. évi
XCI. torvény (a tovabbiakban: HUN-REN tv.) értelmében sajatos jogallasu jogi
személy a HUN-REN Magyar Kutatasi Halozat (a tovabbiakban: HUN-REN) tudomanyos
kutatdsi €s innovacids tevékenységet végzo, O0nalld jogi személyiséggel rendelkezd
szervezeti egysége, kutatd-tudaskozvetitd, kozfeladatot elldtd, non-profit kutatasi
intézménye.

2. A HUN-REN KOKI a HUN-REN tv. rendelkezései értelmében jogutdodja valamennyi jog
¢és kotelezettség tekintetében a HUN-REN Kisérleti Orvostudomanyi Kutatdintézet
koltségvetési szervnek (torzskonyvi azonositdo szam (PIR): 300520, alapitdsanak datuma:
1952. februar 8.).

3. AHUN-REN Magyar Kutatasi Halozathoz tartozo6 HUN-REN KOKI sajat alapitod
okirattal, 6nallé vagyonnal, ©nallé bankszamlaval ¢és addszammal, a HUN-REN-
tdl elkiiloniilt szervezettel és koltségvetéssel rendelkezik; az Iranyitd Testiilet altal
meghatarozott keretek kozott, a hatalyos jogszabalyok és a belsd szabalyozok alapjan 6nallo
gazdalkodasra jogosult; sajat nevében palyazik, palyazati timogatasban részesiil, polgari és
egyéb szerzddéseket kot, az ezekbdl szarmazd bevételekkel — a HUN-REN bels6
szabalyozoi szerint — maga rendelkezik, a HUN-REN KOKI munkavéllalok felett a
munkaltatdi jogokat a foigazgatdja gyakorolja.

4. A HUN-REN KOKI, mint 6nallé jogi személyiséggel rendelkezé kutatdsi intézmény,
szervezeti egység, a HUN-REN tv., a HUN-REN alapité okirata, a Kutatointézet alapitd
okirata, a HUN-REN Szervezeti ¢s Miikodési Szabélyzata (a tovabbiakban: HUN-REN
SZMSZ), jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: HUN-REN KOKI
SZMSZ), valamint a HUN-REN ¢és a sajat belsd szabalyozdi és egyéb vonatkozo
jogszabalyok keretei kdzott onalldan végzi tevékenységét, az alapitd okirataban és a HUN-
REN KOKI SZMSZ-ben meghatarozott szervezeti rendben miikodik és latja el feladatait.

2. § A HUN-REN KOKI intézménytorténete és jogelodje

1. A Kutatointézetet alapitdsanak datuma 1952. februar 8., amelyet a Minisztertanacs
129/1950. (V. 3.) M. T. rendelete hozott 1étre.

2. A Kutatointézet 2019. szeptember 1-jét6], mint 6nallo jogi személy, koltségvetési szerv az
E6tvos Lorand Kutatasi Halozat részeként, az Eotvos Lorand Kutatasi Halozat Titkarsaga,
2023. szeptember 1-jét6l a Magyar Kutatasi Halozat részeként, a Magyar Kutatasi Halozat
Titkarsaga, majd 2024. januar 1-jét6]l a HUN-REN Kozpont iranyitasa alatt miikodott.
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3. A HUN-REN KOKI jogelédje a HUN-REN Kisérleti Orvostudomanyi Kutatointézet,
koltségvetési szerv (torzskonyvi azonosité szam (PIR): 300520, alapitasanak datuma: 1952.
februar 8.)

4. A HUN-REN KOKI a HUN-REN sajatos jogallasi jogi személynek onallo jogi
személyiséggel rendelkez6 szervezeti egysége, amit a Fovarosi Torvényszék 2025. oktdber
27. napjaval vett nyilvantartasba, és amelynek a civil szervezetek orszagos névjegyzékébe
torténd kozzététele, a hatarozat jogerdre emelkedése és az adoszamanak megszerzése 2025.
oktober 29. napjan megtortént.

3. § A HUN-REN KOKI adatai
1. A HUN-REN KOKI alapadatait az alapit6 okirat tartalmazza.

2. A HUN-REN KOKI fébb azonosit6 adatai:

a) HUN-REN KOKI statisztikai szamjel: 19426213-7210-599-01

b) HUN-REN KOKI adészam: 19426213-2-42

¢) HUN-REN KOKI szamlavezetd pénzintézet: Magyar Allamkincstar

d) HUN-REN KOKI Eléiranyzat-felhasznalasi keretszamla, bankszamlaszam: 10032000-
00008116-01010011

e) HUN-REN KOKI (bir6sagi) nyilvantartasi szama: 01-08-0000006

f) A Fdvarosi Torvényszék HUN-REN  KOKI nyilvantartdsba  vételérdl
sz016 hatarozatanak kelte: 2025. oktober 27. (a jogerére emelkedés napja: 2025. oktober
29.)

g) Hatalyos alapité okirat kelte: 2025. szeptember 29.

h) Hatalyos alapit6 okirat a HUN-REN Magyar Kutatasi Halozat alapitd okiratanak 8.
szamu melléklete

3. A HUN-REN KOKI alapité okiratdnak 2.3. pontja szerinti székhelye: 1083 Budapest,
Szigony utca 43.

4. A HUN-REN KOKI alapit6 okiratanak 2.3. pontja szerinti telephelye:

telephely megnevezése telephely cime

- 1094 Budapest, Liliom utca 43-45. 6. emelet 1. ajto.

5. A Kutatointézet hivatalos honlapja: https://koki.hun-ren.hu

6. A Kutatointézet elektronikus levélcime: info@koki.hun-ren.hu

4. § A HUN-REN KOKI tevékenysége

1. A HUN-REN KOKI — a tudomanyos kutatasrol, fejlesztésrdl és innovaciorol szolo 2014.
évi LXXVI. torvény (a tovabbiakban: KFItv.) 3. § 16a) pontja szerinti — kutato-
tudaskozvetité  szervezet, amely e tevékenységét kozfeladatot  ellatd non-
profit szervezetként végzi.

2. A HUN-REN KOKI atevékenységéta HUN-REN tv.-nek, a HUN-REN alapito
okiratnak és a HUN-REN KOKI alapito okiratnak
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megfelelden 6nalldan végzi, tudomdnyos ¢és adminisztrativ  irdnyitdsaban a HUN-
REN Iranyit6 Testiilete, a HUN-REN elndke, vezérigazgatoja és tudomanyteriileti alelndke
a HUN-REN tv.-ben, valamint a bels6 szabalyozokban meghatarozottak szerint vesznek
részt. A HUN-REN KOKI gazdalkodasanak jogszertiségét ¢s megfeleldségét a HUN-
REN Feliigyelobizottsaga,a HUN-REN bels6 ellenérzést  végzo kozponti  szervezeti
egysége ¢és a jogszabalyok szerinti egyéb szervezetek és hatdsagok ellendrzik.

3. A HUN-REN KOKI vezetését a foigazgat6 latja el. A féigazgato a jogszabalyok és a HUN-
REN KOKI alapit6 okirata 5.2. a) és d) pontja szerint a HUN-REN KOKI tigyintézésre és
képviseletre jogosult vezetdje, képviseleti joga altalanos és 6nallo.

4. A HUN-REN KOKI az alapité okirataban foglalt tudomany és kutatasi teriileten ellatja a
HUN-REN tv.-ben meghatarozott célok és kiildetés alapjan a HUN-REN tv.-ben, a HUN-
REN alapit6 okiratdban és a HUN-REN KOKI alapitdé okiratdban meghatarozott
feladatokat.

5. A HUN-REN KOKI alaptevékenysége korében — az alapitd okiratanak 4.1.
pontja szerint — a kdvetkezd tudomanyteriiletekkel és kutatéasi feladatokkal foglalkozik:

a) alapkutatas az idegtudomanyok teriiletén, azzal a céllal, hogy egyes torvényszertiségek
feltarasaval illetdleg feltarasukhoz vald hozzdjaruldssal elOsegitse az ember
egészségének megovasat, betegségeinek eredményes gyogyitasat;

b) korszerii kutatds mdodjanak, modszertananak fejlesztése a miivelt tudomanyteriileteken
(elmélet, modszertan, klinikai gyakorlat és gyogyszerkutatas)

6. A HUN-REN KOKI alaptevékenységéhez kapcsolddd — az alapitd okiratdnak 4.2. pontja
szerinti —egy¢b feladatai:

a) kutatasi alaptevékenységével Osszefliggésben tudomanyos, szak- és ismeretterjesztd
kiadvanyokat jelentet meg;

b) segiti a tudomany eredményeinek széles korli kommunikacigjat,
tudoméanykommunikacios feladatokat lat el;

c) egylittmiikddik hazai kutatohelyekkel, veliik k6zos kutatasokat folytat; kapcsolatokat
tart fenn és létesit més orszagok tudomanyos intézményeivel, nemzetkdzi tudoményos
tarsasagokkal; el@segiti a magyar kisérleti orvostudomanyi kutatdsok jelenlétét a
nemzetkdzi tudomanyos ¢€letben;

d) hazai és nemzetkdzi tudomanyos programokat és konferenciakat szervez;

e) szorgalmazza és segiti a tudomanyos kutatasok eredményeinek tarsadalmi és
gazdasagi hasznositasat;

f) a felsdoktatdsi intézményekkel egyiittmiikddve részt vesz az oktatomukéban,
kozos kutatasi, képzési és tovabbképzési feladatokat 14t el;

g) hazai és nemzetkozi egylittmiikodés keretében kutatasi lehetdségeket biztosit az orvost
udomany teriiletén az idegrendszerrel foglalkozok szamara,

h) specidlis készitményeket, anyagokat, allatokat stb. értékesit az alaptevékenység ellatasa
érdekében,;

1) szakkOnyvtarat miikodtethet;

j) segiti a nemzetkozi tudomanyos kapcsolatok fejlddését;

k) a hasznalataban 1évd ingatlanokat nyilvantartja, ellatja azok iizemeltetési, fenntartasi
feladatait, mitkodtetési eréforrasaival gazdalkodik;
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1) kutatasi infrastruktirat mikodtet €s tart fenn, kutatasi eszkdzoket és anyagokat szerez
be, kutatasi eréforrasaival gazdalkodik.

7. A Kutatointézet tevékenységének TEAOR’25 szerinti besoroldsa a HUN-REN KOKI
alapito okiratanak 4.3. pontja alapjan:
TEAOR szima Foétevékenység megnevezése
7210 Természettudomanyi, miszaki  kutatas,  kisérleti
fejlesztés
TEAOR szima Egyéb tevékenység megnevezése
1. 5813 Folyoirat, id6szaki kiadvany kiadasa
2. 6812 Ingatlanfejlesztés
3. 6820 Sajat tulajdontl, bérelt ingatlan bérbeadasa, iizemeltetése
4. 7120 Miiszaki vizsgalat, elemzés
5. 7330 PR tevékenység
6. 7499 M.ns.  egyéb szakmai, tudomanyos, miszaki
tevékenység
7. 7912 Utazasszervezes
8. 8230 Konferencia, kereskedelmi bemutatd szervezése
0. 8559 M.n.s. egyéb oktatés
10. 8569 M.n.s. oktatast kiegészitd tevékenység
11. 9111 Konyvtari tevékenység
12. 9499 M.n.s egyéb kozosségi, tarsadalmi tevékenység
8. A HUN-REN KOKI az alapit6 okirata szerinti keretek kozott autonom modon vesz részt a

10.

11.

HUN-REN kozfeladatainak ellatasaban.

A HUN-REN KOKI a kutatasi tevékenységével Osszefliggd kozcéli szolgaltatasokat
nyUjthat.

A HUN-REN KOKI — a jogszabalyok, a HUN-REN alapit6 okirata és a HUN-REN KOKI
alapitd okirata, tovabba a HUN-REN belsé szabalyozok rendelkezéseinek megfeleléen
—tudoméanyos kutatasi teriileten meglévd kapacitdsait, infrastruktarajat vallalkozasi
tevékenység keretében is hasznosithatja.

A HUN-REN KOKI gazdalkodasarol évente lizleti tervet ¢és koltségvetést, azok
megvaldsitasarol évente beszamolot készit, amelyet a HUN-REN Feliigyelobizottsaga
véleményének figyelembevételével a HUN-REN elnokének elbterjesztésére a HUN-REN
Iranyito Testiilete fogad el.

5. § A HUN-REN KOKI gazdalkodasa

. A HUN-REN KOKI a HUN-REN tv., a KFI tv., valamint a bels6¢ szabalyozokban

meghatarozott rendelkezések szerint Onalléan gazdalkodik a rendelkezésére bocsatott
pénzeszkozokkel, egyeb eszkozokkel, sajat vagyonaval vagy rabizott vagyonelemekkel a
felelds gazdalkodas kovetelményének sérelme nélkiil.
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2.

A HUN-REN KOKI 6nall6 vagyonnal rendelkezik, vagyonat kizar6lag a HUN-REN tv. 1.
§ (2) bekezdésében meghatarozott kozfeladataval Osszefliggd tevékenység végzésére
fordithatja. Ennek soran a HUN-REN KOKI a piaci magéanbefektetd elvével dsszhangban
gazdasagi tevékenységet végezhet, ami nem veszélyeztetheti a kozfeladat-ellatasat. A
gazdasagi tevékenységébdl szdrmazd nyereségét nem oszthatja fel, azt kizéardlag
kozfeladataval Osszefiiggésben hasznalhatja fel. E gazdasagi tevékenységek koltségeit €s
bevételeit szamvitelileg elkiilonitetten tartja nyilvan.

A HUN-REN alapit6 okirata értelmében a HUN-REN Iranyit6 Testiilete dont a gazdasagi
tarsasag, egyéb szervezet, illetve jogi személy a HUN-REN KOKI, vagy a HUN-REN
KOKI részvételével torténd alapitasarol, atszervezésérdl, megsziintetésérol, értékesitésérol,
feltéve, hogy az érintett gazdasagi tarsasagban, egyéb szervezetben, illetve jogi személyben
a HUN-REN KOKI, illetve a HUN-REN ¢s a HUN-REN KOKI vagyoni hozzajarulasa
egyiittesen a 250.000.000.-Ft-ot meghaladja. A féigazgat6 koteles az erre iranyuld javaslatat
a HUN-REN elnokének felterjeszteni, aki kéri a HUN-REN Irdnyit6 Testiiletének dontését.
Egyebekben a HUN-REN Iranyitd6 Testiilete a HUN-REN tv. értelmében tovabbi
szabalyokat hatarozhat meg a HUN-REN KOKI vagyongazdalkodéasara vonatkozdan.

6. § A vagyonnal kapcsolatos szabalyok

. A HUN-REN tv. értelmében a HUN-REN KOKI sajat vagyona, amely felett a tulajdonosi

jogokat is gyakorolja, mindazon ing6 és ingatlan vagyonelemek, valamint vagyoni értékii
jogok (ideértve a szellemi alkotasokhoz fiiz6d6 jogokat, a vallalkozasokban fennalld
tulajdonjogot, valamint egyéb jogokat) dsszessége (a tovabbiakban: sajat vagyon), amelyek
a HUN-REN KOKI-ra a HUN-REN tv. rendelkezései alapjan 2025. oktdber 29. napjan
altalanos jogutodlas keretében a jogelddtol atszalltak, vagy amelyek megilletik.

A HUN-REN KOKI altal 2025. oktober 29. napjat kovetden ellenérték fejében vagy
ingyenesen tulajdonként szerzett vagyonelemek, és vagyoni értékii jogok (ideértve a
szellemi alkotdshoz fliz6d6 jogokat), valamint a hasznositd €s egyéb vallalkozasokban
fennallo, allami tulajdon korébe nem tartozd részesedések a HUN-REN KOKI sajat
vagyona korébe tartoznak.

A HUN-REN KOKI vagyonkezelésében, illetve hasznalataban 1év6 allami tulajdonu
vagyonelemek felett a tulajdonosi jogokat — ha jogszabély eltéréen nem rendelkezik — a
Magyar Nemzeti Vagyonkezel$ Zrt. vagy az arra kijelolt szerv vagy szervezet gyakorolja.

Az MTA tulajdondban allo ingd és ingatlan vagyonnak a hasznalatara, illetve ezen
vagyonelemekkel valo rendelkezés feltételeire a HUN-REN KOKI és az MTA kozott
hatalyos kétoldalu — vagy amennyiben a szerzddésnek tobb szerz6dd fele is volt, ugy
tobboldalu — szerz8désekben foglaltak az iranyadok.

A 3. és a 4. pontban foglaltakon tul idegen vagyonnak mindsiil mindazon vagyonelemek
Osszessége is, amelyeket a HUN-REN KOKI a HUN-REN tv. és az alapit6 okirata szerinti
kozfeladatainak, valamint egyéb kapcsolodo feladatainak ellatasa érdekében —a HUN-REN
tv. rendelkezéseinek megfeleléen és az abban meghatarozott feltételek teljestilése
érdekében, valamint sziikség szerint a HUN-REN Iranyitd Testiiletének hatarozataiban
foglalt szabalyok szerint — harmadik személlyel kotott megallapodas alapjan ideiglenesen
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hasznal vagy kezel. E vagyonelemek hasznalatira az azokat érinté szerzédésekben foglalt
rendelkezések irdnyadoak.

6. A HUN-REN torvény rendelkezései szerint a HUN-REN KOKI vagyonat, ezen beliil
ingatlan vagyonat, valamint az alapitd okiratdban székhelyként, illetve telephelyként
meghatarozott ingatlanokat az alapitd okiratban meghatarozott tevékenysége folytatdsara
hasznélhatja.

7. § A munkaviszonnyal kapcsolatos rendelkezések
1. A Kutatdintézet foigazgatoja felett a munkaltatoi jogokat a HUN-REN elndke gyakorolja.

2. A Kutatdintézet foigazgatdjanak a munkabérét és egyéb juttatdsait a Kutatointézet tizleti
tervében ¢és koltségvetésében kell tervezni ¢€s biztositani, tovabba a fdigazgatod
munkaviszonyaval dsszefiiggd valamennyi bejelentési, bevallasi, bérszamfejtési- €s egyéb
adminisztrativ kotelezettség a Kutatointézetet terheli.

3. A HUN-REN KOKI munkavéllalok felett a munkaltatoi jogokat a féigazgatd gyakorolja.

4. A Kutatointézet gyakorolja a HUN-REN KOKI munkavallalok munkaviszonyaval
Osszefiiggd valamennyi munkaltatoi jogot és teljesiti valamennyi kotelezettséget, ideértve a
munkaviszonybdl eredd valamennyi kifizetés teljesitését, a jogszabalyban eldirt
nyilvantartési, bejelentési és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitését a hatosagok felé.

5. A Kutatdintézet vesz részt a HUN-REN KOKI munkavallaloknak a HUN-REN
munkaviszonyukkal 0sszefiiggd barmely jogvitds, peres, nemperes eljarasban, egyuttal
terheli az ezen eljarasokbol eredd, vagy azokkal 6sszefiiggd jogkovetkezmények teljesitése
¢s eldsegitése, illetve jogosult az ezen eljarasokbol eredd jogok €s igények érvényesitésére
azzal, hogy a jogi képviselet ellatasardl is maga gondoskodik. Jelen pontban foglaltak attol
fliggetleniil irdnyadok, hogy a jogvitdban a HUN-REN perben allasa vagy részvétele
barmely okbol sziikséges vagy célszerli. A jelen pontban foglaltaktél a HUN-REN ¢és
a Kutatointézet eltérhet, amennyiben errdl kiilon megéllapodasban kifejezetten masként
rendelkeznek.

6. A Kutatointézet foigazgatdja koteles haladéktalanul, majd folyamatosan tdjékoztatni a
HUN-REN vezérigazgatdjat minden olyan munkailigyl targyl peres vagy nemperes
eljarasrol, amely a Kutatointézet részvételével zajlik, és amely a HUN-REN, illetve a
Kutatointézet johirnevét érdemben sértheti, veszélyeztetheti vagy a sajtod részeérdl érdemi
érdeklddésre tarthat szamot.

7. A Kutatointézet foigazgatdja az egyes munkaltatdi jogait — az e pontban meghatarozott
kivételekkel — a Kutatdintézet mas vezetdjére ruhazhatja azzal, hogya foigazgato-
helyettes, az  igazgato, valamint a  fdigazgatd kozvetlen irdnyitasa ¢és  feliigyelete
alatt miik6do mas 6nallo szervezeti egységek, onalldé tudomanyos kutatdcsoport vezetoi, €s
a féigazgatd kozvetlen irdnyitdsa és feliigyelete alatt 4ll6 munkavallalok tekintetében a
munkaltatdi jogok nem ruhdzhatoak at.

8. A fdigazgatd az egyes munkaltatoi jogkorok atruhazasdnak szabdlyair6l — a HUN-REN
belsd szabalyozodiban, illetve a jelen fejezetben meghatarozottak figyelembevételével —
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10.

1.

12.

13.

14.

irasban rendelkezik, ami a HUN-REN KOKI SZMSZ-ének 2. szamu fliggeléke
¢s amit modositasa  esetén  tajékoztatasul a  foigazgatd megkild a  HUN-REN
vezérigazgatojanak.

A foigazgaté adott munkavallald tekintetében a delegalt munkaltatdi jogkort egyedi
dontéssel barmikor magéhoz vonhatja, feltéve, hogy dontésérdl eldzetesen, vagy —
halaszthatatlan esetben — haladéktalanul wutolag irasban tajékoztatja az érintett
munkavallalot, valamint az addigi munkaltatoi jogkor gyakorlojat.

A féigazgato altal atruhazott egyes munkaltatoi jogkordket tovabb delegalni nem lehet.

A fbigazgatd kozvetleniil iranyitja ¢és feliigyeli a foigazgatd-helyettest, tudoméanyos
igazgatot, a kutatdintézeti titkarsdgvezetdt, tovabbad — amennyiben a HUN-REN KOKI
SZMSZ-e masként nem rendelkezik — a foigazgatd kozvetlen irdnyitasa €s felligyelete alatt
allo onalld szervezeti egység vezetdjét, az Onalld szervezeti egységként mikodod
kutatdcsoport vezetdjét, valamint a munkavallalokat. A féigazgatd ezen tulmenden barmely
mas munkavallalo esetében is donthet a kdzvetlen iranyitasrdl, illetve barmely mas
munkavallalo részére kozvetleniil is feladatot adhat.

A f8igazgatd a Kutatdintézetben — a HUN-REN belsé szabalyozoi szerint — koteles
biztositani egyes meghataroz6 munkakorok vagy feladatok ellatasat, igy kiilondsen: a
kutatds hasznositassal kapcsolatos feladatok, az innovaciés menedzseri feladatok, a
legmodernebb technoldgidk alkalmazésat biztosité feladatok, az informatikai biztonsagi
feleldsi feladatok, az adatvédelmi 6sszekotd feladatok, a kutatasi adatgazdasz feladatok, a
palyazati és projektmenedzseri feladatok, a kozfeladat-finanszirozasi szerzédés (roviditve:
KFSZ) monitoringjahoz kapcsolodd feladatok, a kommunikacidos és kozkapcesolati
feladatok, valamint a belso kontrollrendszer kialakitdsahoz ¢s miikddtetéséhez kapcsolodo
feladatok.

A Kutatointézetben az  Gjonnan létrehozott vagy megiiresedd0 egyes tudomanyos
allashelyeket palyazat utjan kell betdlteni. A palyazati rendszer hatdlya ala tartozo egyes
tudoményos munkakorcsoportokat, a palydztatds elveit, valamint a tudomanyos
munkakorok betoltésére vonatkozo altalanos kovetelményeket a HUN-REN palyaztatési és
foglalkoztatasi keretszabalyzatai, a részletes rendelkezéseket pedig
a Kutatdintézet palyaztatasi és foglalkoztatasi szabalyzata tartalmazza. A palyaztatasi
keretszabalyzatban egyes tudomanyos allashelyek palyazat utjan torténd betdltése alol — a
HUN-REN palyéztatasi szabalyzataban foglaltak szerint — kivétel tehetd, amennyiben azt a
munkakor jellege vagy egyéb, objektiv korilmény indokolja. A palyaztatasi
keretszabalyzat a féigazgatonak is biztosithatja, hogy bizonyos objektiv koriilmények
esetén dontson a palyaztatas aloli kivételrdl, egyben errdl tajékoztatni koteles a HUN-REN
elnokét. A palyazatokat egyidejiileg a Kutatointézet és a HUN-REN honlapjan is meg kell
hirdetni.

A munkaviszonnyal kapcsolatos tovabbi kovetelményekrdl a HUN-REN foglalkoztatési
keretszabalyzata, valamint a Kutatointézet foglalkoztatasi szabalyzata rendelkezhet.

8. § Hivatalos és publikacios névhasznalat
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A HUN-REN KOKI valamennyi jogviszonyaban és kapcsolatdban — hivatalos, nem
hivatalos — valamint  nyilvanos  megjelenései  soran a 2. pontban  meghatarozott
megnevezéseket kell hasznalni.

A HUN-REN KOKI tudomanyos tevékenységet végzd munkavallaldja publikacidiban,
tudoméanyos tevékenysége €s megjelenései soran a Kutatdintézetet a kovetkezok szerint
tiinteti fel:
a) magyar nyelven:

- HUN-REN Kisérleti Orvostudomanyi Kutatointézet;

- HUN-REN KOKI (roviditett név).
b) angol nyelven:

- HUN-REN Institute of Experimental Medicine;

- HUN-REN IEM. (roviditett név).

A Kutatdintézet tudomanyos tevékenységet végzd munkavallalgja a publikacidkban
feltiintetheti azt a tudoményos kutatocsoportot, tudomdnyos szervezeti egységet
is, amelyben dolgozik.

II. FEJEZET

A KUTATOINTEZET VEZETESERE, SZERVEZETERE, TESTULETEIRE
VONATKOZO FOBB SZABALYOK

A KUTATOINTEZET FOIGAZGATOJA ES EGYEB VEZETOI

1.§ A foigazgato

. A Kutatointézet vezetdje a foigazgato.

A féigazgatd Onalloan és egyéni feleldsséggel dont a Kutatointézet tevékenységét €s
miikddését érintd kérdésekben. A fOigazgatd latja el a Kutatointézet altalanos és teljes
képviseletét. A foigazgato a HUN-REN tv. 1. § (1)-(2) bekezdéseiben meghatarozott célok
és kiildetés teljesitése érdekében, a HUN-REN alapité okirata, illetve a Kutatointézet alapitd
okirata, valamint a HUN-REN SZMSZ-¢ és HUN-REN KOKI SZMSZ-ének rendelkezései,
valamint a HUN-REN belsé szabalyozo6i figyelembevételével vezeti és iranyitja a
Kutatointézetet.

A foigazgato feladata kiilonosen:
tematikus prioritasainak, kutatdsi terveinek kidolgozéasat igazodva a KFSZ-hez és
javaslatot tesz a Kutatdintézet tudomanyteriiletei tekintetében a HUN-REN haldzati

3.2. felel a tudomanyos kutatasokhoz sziikséges feltételek biztositasaért és fejlesztéséért;

3.3. eldsegiti a Kutatdintézet kiilsé forrasbevonésat a palyazatok, az ipari kapcsolatok és a
piaci tevékenység erdsitésén keresztiil;

3.4. 6sztonzi a korszerli technologiak alkalmazéisat a legfrissebb moddszertani és
technologiai elvek mentén;

3.5. elosegiti a Kutatointézet tudomanyos kutatdsi eredményeinek hasznositasat,
gondoskodik az ehhez sziikséges feltételekrol és feladatok ellatasarol, tovabba —a HUN-
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REN ¢és a Kutatointézet belsd szabalyozoival dsszhangban — dont a Kutatdintézet
szellemi alkotasainak befogadasarol és szellemi tulajdonanak tdrsadalmi vagy gazdasagi
hasznositasarol, figyelemmel arra, hogy a szellemi alkotdsokkal kapcsolatos
munkaltatdi jogok és kotelezettségek a HUN-REN elndkének dontése értelmében a
Kutatointézetet illetik;

3.6. elosegiti a Kutatdintézet kutatdinak szakmai fejlodését 6sszhangban a HUN-REN
kutatdi ¢életpalya-modell rendelkezéseivel és ajanldsaival, a kutatoi életpalya-modell
kutatointézeti alkalmazasaért és népszerisitéséért;

3.7. felel a Kutatointézetnek a KFSZ teljesitményindikatorokhoz kapcsolodé vallaldsainak
éves meghatdrozasaért ¢€s teljesitésiik elOsegitéséért, részt vesz a KFSZ-
monitoring folyamataban;

3.8. mukodteti a teljesitménymérési €s értékelési rendszert;

3.9. fejleszti  és bdviti a Kutatdintézet nemzetkdzi kapcsolatait, nemzetkdzi
egyiittmiikddéseit, 0sztonzi €s segiti a Kutatointézet tudomanyos tevékenységét végzo
munkatarsainak részvételét nemzetkdzi tudomanyos projektekben, programokban,
palyazatokban, a Kutatdintézet nevében nemzetkdzi kutatasi és egylittmiikdodési
szerzodéseket kot, valamint Osztonzi és irdnyitja a Kutatdintézet sajat nemzetkozi
eseményeinek megszervezEését;

3.10. 6sztonzi és dont a Kutatdintézet részvételérdl palyazatokban;

3.11. koordinalja a Kutatointézet alaptevékenységébe tartozd tudoményos kérdésekkel
kapcsolatos allasfoglalasok kialakitasat;

3.12. irdnyitja a Kutatointézet hazai tudomanyos egyiittmiikodésekben valo részvételét;

3.13. népszertisiti a tudomany és a kutatas jelentdségét, felel a Kutatointézet
tevékenységével kapcsolatos kommunikacioért a HUN-REN-re vonatkozd belsd
szabalyozokkal 6sszhangban;

3.14. biztositja a Kutatointézet kutatasi tevékenységével Osszefiiggd kozcélu szolgaltatasok
nyujtasat;

3.15. felel a Kutatointézet - jogszabalyoknak, HUN-REN Irdnyit6é Testiilet dontéseinek,
HUN-REN ¢és a Kutatdintézet belsd szabalyozoinak megfeleld - gazdalkodasaért, és az
tizleti tervének, valamint koltségvetésének (részletesen forrasfelosztas, igy tobbek
kozott fejlesztések, létszam- és bérgazdalkodds) — vagy azok modositasainak
elOkészitéséért és annak végrehajtasaért, tovabba a Kutatointézet beszdmoldjanak
elkészitéséért és annak tartalmaért, valamint az ezekkel 0sszefiiggd belsd szabalyozok
kialakitasaért;

3.16. kotelezettségvallalasi, és kiadmanyozasi jogot gyakorol, illetve belsd szabalyozdban
dont e jogkorok delegalasarol és rendjérdl;

3.17. felel a Kutatdintézet vagyongazdalkodasaért, biztositja az ingd, ingatlan és szellemi
vagyon védelmét, gyakorolja a Kutatdintézet vagyona tekintetében a tulajdonosi
jogokat, illetve belsd szabalyozoban dont e jogkor delegalasardl;

3.18. felel a Kutatoéintézet vallalkozasi tevékenységeért, gyakorolja a tulajdonosi jogokat a
Kutatointézet tulajdondban all6 gazdasagi tarsasagok felett, ezt a jogat a Kutatdintézet
mas vezetdjére nem ruhazhatja at;

3.19. biztositja és ellenérzi a Kutatdintézet jogszabalyokban, a HUN-REN Iranyito
Testiiletének hatarozataiban, a HUN-REN ¢s a Kutatointézet belsd szabalyozoiban
foglaltaknak megfeleld, szabalyszerli mitkddését; ennek keretében gondoskodik a belsd
kontrollrendszer kialakitasardl és mukodtetésérdl, valamint egylittmiikodik a HUN-
REN belsé ellendrzésért felelds szervezeti egységével, a Felligyeldbizottsaggal és egyéb
hatosagokkal ellenérzései soran;
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3.20. felel a Kutatointézet tekintetében az informdcidés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo torvényben meghatarozott kotelezettségek teljesitéséért;

3.21. felel a HUN-REN kutatasi intézmények kozotti szinergidk erdsitéséért és a haldzat
egésze milkddése szempontjabol a hatékonysagot és koltséghatékonysagot szolgald
halézatszintli  rendszerek, eljardsok, gyakorlatok, eszkozok bevezetéséért,
mukodtetéséért és alkalmazasért;

3.22. vezeti a Kutatdintézetben az Igazgatok Tanécsat, illetve a jogszabalyokban, a HUN-
REN IT hatarozataiban ¢s a HUN-REN bels0 szabalyozoiban foglaltakra is figyelemmel
dont a Kutatointézet tevékenységét segitd egyéb testiiletek ¢és bizottsagok
l1étrehozasardl, illetve biztositja ezek mikodését;

3.23. kiadja a jogszabalyokban, a HUN-REN Iranyité Testiiletének hatdrozataiban és a
HUN-REN bels6 szabalyozoiban foglaltakra is figyelemmel a Kutatointézet belséd
szabalyozoit;

3.24. felel a HUN-REN vezetdivel és testiileteivel vald folyamatos kapcsolattartasért;
tudomanyos €s operativ kérdésekben tajékoztatast nyujt és egyiittmiikodik a HUN-REN
elnokkel, a tudomanyteriileti alelnokokkel és a vezérigazgatoval;

3.25. biztositja a HUN-REN céljainak, kiildetésének, feladatainak ¢s miikddésének
fejlesztését és a tevékenységének nyomonkovetése érdekében a HUN-REN elndke és
vezérigazgatoja, vagy a kdzponti szervezeti egységek részérdl kért adatszolgaltatasok
teljesitését; biztositja a Kutatdintézet szervezeti egységeinek a HUN-REN elndkével,
vezérigazgatojaval és a HUN-REN kozponti szervezeti egységeivel vald folyamatos
egylttmiikddését és a miikodéssel kapcsolatos szakmai irdnymutatasok kovetését;

3.26. gyakorolja a tulajdonosi, alapitoi, feliigyeleti, kozremiikodoi jogokat a jogszabaly
vagy megallapodas alapjan a HUN-REN KOKI tulajdonosi joggyakorlasa alé tartozo
gazdasagi tarsasagok felett, mely jogat nem ruhdzhatja &t a HUN-REN KOKI mas
vezetdjére;

3.27. felel mindazon tigyekért, amelyeket jogszabaly vagy bels6 szabalyozo, vagy a HUN-
REN elndke, mint munkaltatd a feladatkorébe utal.

4. A {fOigazgatot tavolléte, akadalyoztatisa vagy érintettsége miatt esetlegesen kizard
koriilmény esetén — kivéve, ha jogszabaly, a HUN-REN belsd szabalyozoja, a HUN-REN
KOKI SZMSZ-e vagy a figazgato egyedi dontése masként nem rendelkezik — éltalanos
jelleggel és teljes jogkorrel mind feladataiban (tudomdnyos irdnyitdsi és szervezet
irdnyitasi), mind a Kutatdintézet képviseletében a foigazgatd-helyettes helyettesiti. A
foigazgatot — jogszabdly, HUN-REN bels6 szabalyozdja, HUN-REN KOKI SZMSZ
szabalyai vagy a foigazgato egyedi dontése alapjan — feladat- és hataskoréhez igazoddan
egyes kérdésekben a tudoméanyos igazgatd, vagy a Kutatdintézet mdas vezetdje is
helyettesitheti.

5. A féigazgato iranyitasi jogkorét, vagy annak egy részét — kivéve, ha jogszabaly, HUN-REN
belsé szabdlyozoja, vagy HUN-REN KOKI SZMSZ-e masként nem rendelkezik — a
Kutatointézet mas vezetdjére ruhazhatja, ez azonban nem érinti a féigazgatonak a feladat
elvégzésére iranyulo feleldsségét.

6. A foigazgatd a képviseleti jogosultsagat a HUN-REN KOKI SZMSZ rendelkezései szerint
— a jogkor és az ellatando feladat pontos megjeldlésével — altalanos jelleggel vagy egyedi
esetben irdsban atruhazhatja.

2. § A Kutatointézet egyéb vezetoi
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1. A HUN-REN KOKI egyéb (szervezeti) vezetdi: a foigazgato-helyettes, a tudomanyos
igazgatd, a gazdasagi igazgatd. A foigazgatd dontése, hogy mely munkakdrokhoz rendeli
az Mt. 208.§ (2) bekezdés szerinti vezetdi allast.

2. A HUN-REN KOKI szervezetében az alabbi igazgatok vannak: tudoményos igazgato,
gazdasagi igazgato.

3. A HUN-REN KOKI szervezetén beliil tudomanyos szervezeti egységek (tudomanyos
kutatocsoportok, tudomanyos szolgaltatd egységek) (a tovabbiakban: tudoményos
szervezeti egység) tovabba 6nallo, illetve nem 6nallo szervezeti egységként a tudoméanyos
munkat segitd, tamogatod operativ szervezeti egységek (pl. intézeti titkarsag, IT csoport,
gondnoksag, gazdasagi igazgatdsag stb.) (a tovabbiakban operativ szervezeti egységek)
miikddnek, amiket a féigazgatd dontése szerint vezetd vezethet.

4. Az 0ndllo szervezeti egységként miikddd tudomanyos kutatdcsoportok vezetdi  a
kutatdcsoportvezetok.

3. § A foigazgato-helyettes

1. A foigazgato-helyettes a foigazgatd altalanos helyettese mind feladataiban (tudoményos
irdnyitasi és szervezet irdnyitasi), mind a Kutatointézet képviseletében.

2. A fOigazgatd-helyettes a hataskorébe tartozd  iigyekben — kivéve a fOigazgatd ezzel
ellentétes irasos rendelkezését — a Kutatdintézetet hatdsagok elott, mas intézményekkel,
gazdasagi szereplokkel és maganszemélyekkel szemben képviseli. Ezekben az tigyekben
kiadmanyozasi joggal rendelkezik. A féigazgatd-helyettes az intézkedéseirdl a foigazgatot
folyamatosan tajékoztatja.

3. A f6igazgato-helyettes a HUN-REN KOKI SZMSZ-¢ének rendelkezései 6nallo szervezeti
egységeket vezethet és iranyithat, e szervezeti egységek munkavallaloi felett a HUN-REN
KOKI SZMSZ rendelkezései ¢s a HUN-REN KOKI SZMSZ-ének 2. szamu fiiggeléke
szerint gyakorolhatja a munkaltatdi jogokat.

4. A foigazgatd-helyettes a feladatainak ellatdsa sordn folyamatosan egyiittmiikodik az
igazgatdkkal €s az 6nallo szervezeti egységek vezetdivel.

5. A foigazgatd-helyettes segiti a f0igazgatot feladatainak ellatasaban, kiilondsen a szervezeti
egységek kozotti koordindcidban, dsszehangolja a tevékenységeket és a HUN-REN tv.
szerinti kozfeladatok hatékony ellatasat. A féigazgatd-helyettes részletes feladatait a HUN-
REN KOKI SZMSZ melléklete hatarozza meg.

4. § Az igazgatok
1. A HUN-REN KOKI-ban tudoméanyos és operativ teriiletért felelds

igazgatok mitkodnek. A HUN-REN KOKI-ban a kovetkez06 igazgatok
vannak: tudoményos igazgato, gazdasagi igazgato.
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2.

10.

Az igazgatok — a féigazgatoé dontése és amennyiben a HUN-REN KOKI SZMSZ-e mésként
nem rendelkezik — a foigazgatd iranyitasa és feliigyelete alatt végzik munkajukat. Az
igazgato a féigazgato altal meghatarozott korben 6nalldan képviselheti a HUN-REN KOKI-
t.

Az igazgatok kotelesek folyamatosan egylittmikodni egymassal, a foigazgato-helyettessel
¢s tajékoztatni a féigazgatot.

Az igazgaté a HUN-REN KOKI SZMSZ-ben meghatarozott rendelkezések és a HUN-REN
KOKI SZMSZ-ének 2. szamu fiiggeléke szerint gyakorolhat munkaltatéi jogokat az
iranyitasa és feliigyelete ala tartozo szervezeti egységeinek vezetdi és munkavallaloi felett.
Az igazgat6 iranyitja és felligyeli az ala tartozd szervezeti egységek munkajat és azok
vezetoit.

A tudomanyos igazgatod feladata a Kutatdintézet céljaival és feladataival 6sszhangban a
iranyitasa, a kutatasi eredményesség biztositasa, a kutatasi eredmények hasznositdsanak
eldsegitése, a kutatdi €letpalya és a munkavallalok szakmai fejlddésének tdmogatasa, a
teljesitmények nyomon kdvetése ¢és értékelése, a nemzetkdzi kapcsolatok fejlesztése, a
rabizott erdéforrasokkal vald jogszerli ¢és gazdasdgos gazddlkodds, valamint a
munkafegyelem biztositésa.

A gazdasadgi igazgatd feladata a HUN-REN KOKI pénziigyi, gazdalkodasi
tevékenységének irdnyitasa és ellendrzése, kiilondsen a Kutatdintézet miikodésével ¢és
miukodtetésével kapcesolatos pénziigyi és gazdalkodasi tervezési, végrehajtasi, beszamolasi,
beszerzési,  kozbeszerzési,  konyvvezetési,  ellenérzési,  vagyongazdalkodasi,
kozszolgaltatasi, vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos feladatok — jogszabalyok, illetve
a HUN-REN bels6 szabalyozoi szerinti — ellatasa.

A gazdasagi igazgatd — a jogszabalyokkal és a HUN-REN belsé szabalyozoival
Osszhangban — felel a Kutatointézet erdforrasainak keretei kozott az eredményes és
gazdasagos gazdalkodas feltételeinek meghatarozasaért €s biztositasaért. Ennek érdekében
javaslatot tesz az ezt eldsegitd intézkedésekre és a foigazgatdi belsd szabalyozok kiadasara,
tovabba intézkedéseket tesz, illetve intézkedések megtételére hiv fel a Kutatdintézetben.

Amennyiben a HUN-REN KOKI SZMSZ melléklete szerint a Kutatointézet vezetésére €s
szervezeti egységeire vonatkozd részletes szabalyok mdasként nem rendelkeznek a
gazdasagi igazgatd iranyitja és felligyeli a Kutatdintézeti személyiigyi kérdésekkel
kapcsolatos feladatait.

A gazdasagi igazgatd a HUN-REN KOKI SZMSZ-ben nem emlitett jogainak
és feleldsségének vonatkozasdban a vonatkozo jogszabalyokban foglaltak az iranyadok.

A gazdasagi igazgaté munkajat a foigazgatd dontése szerint —a HUN-REN KOKI SZMSZ
mellékletének részletszabalyai alapjan — a féigazgatd vagy a féigazgatd-helyettes iranyitja
¢s feliigyeli, azzal, hogy utdbbi esetben is a foigazgaté dontése sziikséges a Kutatdintézet
miikddése szempontjabdl meghataroz6 kérdésekben. A gazdasagi igazgato — a HUN-REN
halozat egészét érintd kérdésekben — a HUN-REN gazdalkodasi feladatokért felelds
vezetdjének szakmai irdnymutatasait figyelembe véve jar el.
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12.

13.

A gazdasagi igazgato, vagy az altala irasban kijelolt munkavallald pénziigyi ellenjegyzése
sziikséges minden jogszabalyban vagy belsd szabéalyozdban meghatarozott okirat,
szerzOdés, kotelezettségvallalés, jognyilatkozat stb. (a tovabbiakban: okirat) kiallitasahoz,
igy kiilondsen, ha a Kutatdintézet jovahagyott terveiben nem szerepld feladatok
koltségeinek viselésére vonatkozik, valamint a Kutatointézet targyi eszkozeinek
atadasahoz, illetve értékesitéséhez kapcsolodik.

A Kutatointézet munkavallaloinak  alkalmazasa, munkaszerzodés modositasa  €s
munkaviszonyanak megsziintetése a gazdasagi igazgatd pénziigyi ellenjegyzéséhez kotott.

Az igazgatok részletes feladat- €s hataskorét, valamint az altaluk iranyitott és felligyelt
szervezeti egységekre vonatkozo szabalyokat HUN-REN KOKI SZMSZ-ének melléklete
tartalmazza.

5. § A tudomanyos szervezeti egység (kutatécsoport) vezetje

A Kutatéintézet tudomanyos, kutatasi tevékenységének alapvetd 6nallo szervezeti egysége
a tudomanyos kutatdocsoport, melyet kutatocsoport-vezetd vezet. A tudomanyos
kutatocsoport vezetésével csak tudomanyos fokozattal rendelkezd, tudomanyos
tevékenységet végzo, tudomanyos publikaciokkal rendelkezd kutatd bizhatdé meg, akitol
megalapozottan elvdrhaté a tudomanyos kutatocsoport miitkodéséhez sziikséges kiilsd
er6forrasok bevonasa (eredményes palyazati gyakorlat).

Az egyes tudomanyos kutatocsoportok egymassal mellérendeltségi kapcsolatban allnak.

A tudomanyos kutatocsoport vezetdje — kivéve, ha HUN-REN KOKI SZMSZ masként nem
rendelkezik —a fOigazgatd irdnyitdsa és feliigyelete alatt — a HUN-REN tv. céljai és
kiildetése figyelembevételével — vezeti a szervezeti egység munkajat, felette a munkaltatodi
jogokat a féigazgatd gyakorolja.

A tudomanyos kutatdcsoport vezetdje a felelds a kotelezettségek teljesitéséért, valamint a
foigazgatd eseti megbizasainak végrehajtasaért, jogszerl, szakszerli és maradéktalan
ellatasaért.

A tudomanyos kutatdcsoport vezetdje iranyitja és felligyelia szervezeti egységében
dolgoz6 munkavallalok tevékenységét, a HUN-REN KOKI SZMSZ-ének 2. fiiggelékében
meghatarozott rendelkezések szerint gyakorol munkaltatéi jogokat tudomanyos
kutatocsoportjanak munkavallaloi felett.

A tudomanyos kutatécsoport vezetdjének részletes feladatait az SZMSZ melléklete
tartalmazza.

6. § Egyéb szervezeti egységek vezetoi

A Kutatéintézeten beliil miikodd egyéb tudomanyos és operativ szervezeti egységek vezetdire
vonatkoz6 szabalyokat HUN-REN KOKI SZMSZ melléklete tartalmazza.

III. FEJEZET
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SZAKMAI ES FUNKCIONALIS KAPCSOLATOK ES IRANYITAS
1.§ Kapcsolattartas, egyiittmiikodés

1. A HUN-REN vezetdivel, kozponti szervezeti egységeivel, mas kutatasi intézményeivel,
egy¢b intézményekkel, hatésagokkal, gazdalkodo és egyéb szervezetekkel, partnerekkel (e
fejezet alkalmazéasaban a tovabbiakban egyiittesen: partnerek) a kapcsolatot a HUN-REN
KOKI nevében és képviseletében fészabalyként a foigazgato tartja.

2. A Kautatointézet nevében ¢és képviseletében — a HUN-REN KOKI SZMSZ-ben
meghatarozottak szerint vagy a foigazgatd felhatalmazdsa alapjan — feladat- ¢s
hataskorében a partnerekkel kapcsolattartasra jogosult és kotelezett a foigazgato-helyettes,
az igazgatok, a tudomanyos 0Onalld6 szervezeti egységek vezetdi, ¢és kijelolt
munkavallalok. Amennyiben partnerekkel egyeztetnek, errdl tajékoztatjak a foigazgatot.

3. A fbigazgato biztositja, hogy a Kutatointézet szervezeti egységei a HUN-
REN vezetdivel és kozponti szervezeti egységeivel folyamatos szakmai kapcsolatot
tartsanak fenn, ¢és tevékenységikk sordn a mikddésre vonatkozd szakmai
iranymutatdsokat maradéktalanul kovessék, a hataridoket betartsdk, az adatszolgaltatdsi
kéréseket teljesitsék, az egyes szakmai teriiletek koordinacids egyeztetésein, a jo
gyakorlatok, a haldzati elv érvényesiilése érdekében a k6zos munkdban aktivan és értékes
kozremiikodoként részt vegyenek.

4. A Kutatointézet részérdl a partnerekkel vald kapcsolattartas részletes rendjét, ezen beliil - a
HUN-REN belsé szabalyozoéi szerint is — a sajtd €s kommunikaciés kapcsolatok rendjét a
foigazgato belsd szabalyozdban hatarozhatja meg.

2. § A Kutatointézet belso szabalyozoi

1. A Kutatointézet belsé szabalyozoi a Kutatdintézet miikodésének, belsd folyamatainak,
munkarendjének, egyeztetési és eljarasi rendjének, valamint az tigyrendi kérdéseknek a
részletes szabalyait rogzitd normativ vagy egyedi rendelkezések.

2. A belsd szabalyozokat a féigazgatd adja ki, kiillondsen a gazdalkodas, a pénziigyek, az
iratkezelés, valamint a HUN-REN bels6é szabalyozéiban eldirt feladatok végrehajtasa
érdekében. Belsd szabalyoz6 foigazgatoi kiaddsara barmelyik 6nalld szervezeti egység
vezetdje tehet javaslatot, a cél és a szovegtervezet megkiildésével.

3. A belsd szabalyozok formaja lehet

a) a féigazgatoi hatarozat a féigazgato altal kiadott olyan szabalyozd, amely az Iranyito
Testiilet hatarozatanak felhatalmazasa alapjan és kizarolag az abban foglaltak szerint az
Iranyit6 Testlilet hatdrozatanak modositasat vagy kiegészitését tartalmazza;

b) a szabdlyzat, ami a fOigazgatd vagy az igazgato altal kiadott szabalyozd, irdnyitasi
eszkoz, amely tobbek kozott a HUN-REN KOKI milkddésére, tevékenységére,
magatartasi vagy eljarasi rendjére vonatkozdan altalanos érvényti, kotelezd szabalyokat
allapit meg, és amely a teljes allomadnyra vagy — a szabdlyozas targya szerint — egy
meghatarozott szervezeti vagy személyi korre kotelezo;
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¢) azirdnymutatds, amia fOigazgatd vagy az igazgaté altal kiadott iranyitasi eszkoz,
amely a kotelezd szabalyok ¢és intézményi eljarasok értelmezését, egységes
alkalmazasat és egységes vagy egymassal dsszhangban all6 gyakorlati végrehajtasat
segiti;

d) azutasitds, amia  fdigazgatd vagy az  igazgaté altal kiadott  szabalyozo,
amely egy meghatarozott ligyben, vagy eseti jelleggel kiadott egyedi intézkedés vagy
dontés, amely konkrét személyre, szervezeti egységre vagy meghatarozott feladat,
tevékenység ellatasara iranyul kiilonosen a munkaltatoi jogkor gyakorlasa korében, a
munkavégzésre, munkaszervezésre, feladatellatasra, iranyitasra, felelésségi rendre
vagy egyéb, a foglalkoztatasi jogviszonybol eredd kotelezettségekre vonatkozodan
alkalmazando.

A bels6 szabalyozok a HUN-REN KOKI valamennyi szervezeti egységére ¢&s
munkavallalojara kotelezoek, kivéve, ha masként nem rendelkeznek.

A HUN-REN KOKI munkavallalokra kotelezd szabalyokat a Kutatointézet belsé honlapjan
kozz¢é kell tenni vagy egyéb szokasos mdodon kell arrdl a munkavallalokat tajékoztatni.

3. § A foigazgato dontésének kezdeményezése, az eléterjesztések elokészitésének rendje

Az adott bels6 szabalyozo, vagy dontés elokészitése a feladat- €s hataskor szerinti illetékes
szervezeti egység, vagy a foigazgato altal kijeldlt szervezeti egység feladata. Az eldkészités
sordn a szervezeti egység koteles a feladat- és hataskoriik szerint érintett egyéb szervezeti
egységekkel, vezetdkkel ¢és szakmai szereplokkel is egyeztetni, ¢és a beérkezett
¢észrevételeket a javaslat kialakitasa soran mérlegelni. A javaslatokat a jogszabalyok, a
HUN-REN bels6 szabalyozéi és az egyéb relevans mas hatalyos belsé szabalyozok
rendelkezéseit figyelembe véve kell elokésziteni.

A tervezetet a hivatali utnak megfelelden kell jovahagyasra felterjeszteni a Kutatointézeti
titkarsagon keresztiil a foigazgatonak. Amennyiben a javaslat gazdasagi, pénziigyi vagy
eréforras-gazdalkodasi vonatkozassal bir, a gazdasagi vezetd bevonasa kotelezd,
amennyiben kozvetlen kifizetéssel jar, ugy kotelezd a pénziigyi ellenjegyzése a fedezet
rendelkezésre allasarol.

A fbigazgatda dontési, jovahagyasi jogkorét a HUN-REN KOKI SZMSZ-ében
foglaltaknak megfelelden atruhazhatja a Kutatointézet mas vezetdjére. Ebben az esetben a
foigazgatot az atruhazott hataskorben tett elfogadott intézkedésekrdl tajékoztatni kell.
IV. FEJEZET
A KUTATOINTEZET SZERVEZETE

1. § A HUN-REN KOKI szervezeti felépitése

. A Kutatointézet szervezeti egységei HUN-REN KOKI SZMSZ-ben meghatarozott feladat-

¢s hataskoriikben a mindenkor hatalyos jogszabalyok, a HUN-REN ¢s a Kutatointézet belsd
szabalyozoinak keretei kozott mitkddnek. A tudomanyos szervezeti egységek a kutatas
szabadsaganak tiszteletben tartdsaval végzik kutatasi tevékenységiiket.
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2. A HUN-REN KOKI szervezete az 0nalld szervezeti egységként miikodé tudomanyos
kutatocsoportokra, tudomanyos szolgaltatd egységekre, valamint a tudomanyos munkat
segitd, tAmogatd operativ szervezeti egységekre (példaul: Intézeti titkarsag, IT csoport,
Gondnoksag, Gazdasagi igazgatdsag stb.) tagozodik.

3. A tudomanyos kutatocsoport tudomanyos szakmai kozdsség, amely elnyert palyazat
meghatdrozott kutatasi téma vagy program megvaldsitasa érdekében jon létre; tagjai az
Kutatointézettel munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allo személyek, valamint kiilon
megallapodas alapjan felsdoktatasi képzésben résztvevo hallgatok, doktoranduszok, PhD
fokozattal rendelkezd kutatok, vendégkutatok vagy mas koézremiikodok lehetnek;
mikodését a kutatdcsoport-vezetd irdnyitja; a kutatocsoport feladata az adott kutatési
tevékenység eredményes ellatasa, ennek keretében a kutatdsi projekt(ek) elokészitése,
megvalositasa, palydzatokban vald szakmai részvétel, tudomanyos publikéaciok és egyéb
kutatasi eredmények, szellemi alkotdsok létrehozasa, kutatashasznositds eldsegitése €s
megvalositdsa. A kutatocsoport ©nallé jognyilatkozatot nem tehet, jogokat ¢és
kotelezettségeket nem vallalhat, a tevékenységével Osszefliggd jognyilatkozatokat —
jellegiiktol fliggden — a foigazgatd vagy dontése alapjan a Kutatdintézet mas vezetdje teszi
meg. A kutatdcsoport tagjai részt vesznek a kutatasi intézmény céljainak, kiildetésének,

srer

4. Elnyert hazai és nemzetkozi palyazatok vagy, tdamogatasok idejére, vagy mas projektek,
kezdeményezések végrehajtasahoz ad hoc kutatécsoportok, projektcsoportok hozhatok
l1étre. A projektcsoport olyan, meghatarozott idétartamra 1étrejové kutatdcsoport, amely
hazai és/vagy kiilfoldi palyazati kiirdsban, vagy tdmogatdéi okiratban, szponzori
megallapodasban, adomanyozdval kotott megallapodasban vagy egyéb megallapodashoz
vagy kezdeményezéshez kapcsolddd meghatarozott kutatasi célok megvalositasara jon
létre. A projektcsoport a palydzati feltételeknek megfeleld személyekbdl 4ll, tevékenységét
a palyazati kiirdsban, a timogat6i okiratban, valamint az intézmény belsd szabalyzataiban
foglaltak szerint végzi, kiilonos tekintettel a szakmai-tudomanyos feladatok teljesitésére, a
rendelkezésére bocsatott eréforrasok rendeltetésszerli és gazdasdgos felhaszndlasara, a
vagyonvédelemre, valamint a kutatisi tevékenységgel Osszefliggd adminisztrativ és
beszamolasi kotelezettségek teljesitésére.

2. § A HUN-REN KOKI szervezeti egységei

1. A HUN-REN KOKI tudomanyos szervezeti egységei a tudomanyos kutatécsoportok
melyek felsorolasat a HUN-REN KOKI SZMSZ-ének melléklete tartalmazza. Tudomanyos
szervezeti egység tovabba az Orvosi Géntechnoldgiai Részleg (OGR), tovabba a
a) Kozponti viruslaboratérium
b) Fénymikroszkdp centrum
c) Elektronmikroszkop kdzpont
d) Kisallat képalkot6 kézpont
e) Kozponti sejtbioldgiai laboratorium
f) Viselkedésvizsgalati egység
g) Metabolikus laboratdérium
h) Human agyszovet laboratorium
1) Bioinformatikai kozponti egység.
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2. A HUN-REN KOKI tudomanyos €s operativ szervezeti egységeinek részletes feladatait,

valamint az iranyitasi és feliigyeleti szabalyait, a HUN-REN KOKI SZMSZ melléklete,
szervezeti abrajat a HUN-REN KOKI SZMSZ-ének 1. szamu fliggeléke tartalmazza.

. § A Kutatointézet testiileti szerveire, bizottsagaira és egyeztetd forumaira vonatkozo

altalanos szabalyok

. A fOigazgatot a HUN-REN KOKI tevékenységével, miikkodésével ¢&s iranyitasaval

kapcsolatos kérdésekben véleményezési és javaslattételi jogkorrel rendelkezd testiileti
szervek vagy bizottsagok segitik. A testiileti szervek és a Dbizottsagok létrehozasat
jogszabaly vagy HUN-REN bels6 szabalyozdja eldirhatja, vagy arrdl a féigazgaté maga
donthet.

A testiileti szervek és a bizottsagok véleménye, javaslata a foigazgatdot nem kotelezi,
kivéve, ha errdl jogszabaly vagy a HUN-REN Iranyitd6 Testiilet hatarozata masként
rendelkezik.

. A Kutatointézet testiileti szerve, illetve bizottsaga kiilondsen az Igazgatok Tanacsa

(roviditése: IgT), a Kutatdintézeti Tudomanyos Tanécs (roviditése: KUTTA), Szellemi
Tulajdon Bizottsag, Kiilsé Tanacsado testiilet (KTT), tovabba a HUN-REN KOKI SZMSZ-
ének melléklete szerinti egyéb testiiletek és bizottsagok.

A foigazgatdé vagy a HUN-REN KOKI mas vezetdje Osszetett, tobb szervezeti egységet
érintd szakmai kérdések eldkészitése, megvitatdsa és végrehajtasa céljabol egyeztetést,
munkaértekezletet, eseti bizottsdgot hivhat dssze, illetve — amennyiben az allando iilésezés
indokolt — a féigazgatonal kezdeményezheti alland6 vagy eseti bizottsag 1étrehozasat.

] V. FEJEZET ]
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

HUN-REN KOKI SZMSZ alkalmazasaban:

1.

HUN-REN bels6 szabalyoz6i: a HUN-REN alapito okirata, a kutatasi intézmény alapitd
okirata, a HUN-REN szervezeti és miikodési szabalyzata, a kutatdsi intézmény SZMSZ-e,
a HUN-REN Iranyité Testiiletének hatdrozata, a HUN-REN elndke vagy vezérigazgatoja
altal kiadott szabalyozok.

A kozponti szervezeti egységek azok a szakmai és funkciondlis szervezeti egységek,
amelyek az elndk és a vezérigazgato iranyitasa, vezetése €s feliigyelete alatt miikodnek, és
a HUN-REN mint kutatasi halozat céljait és kiildetését szolgalo, halozati szintli szakmai,
stratégiai, irdnyitasi, koordinéacios, tervezési, gazdalkodasi, valamint miikodtetési és
tdmogato feladatokat latnak el a HUN-REN tv., a HUN-REN alapit6 okirat, az Iranyitd
Testiilet hatdrozatai, valamint a HUN-REN belsd szabalyozoi és egyéb jogszabalyok
alapjan, de nem a HUN-REN tv. szerinti szervezeti egységként miikodé 6nallé jogi
személyiséggel rendelkezd kutatasi intézmények..

A HUN-REN KOKI SZMSZ-e: a HUN-REN KOKI SZMSZ-ének fészovegét, mellékletét
¢s annak fliggelékeit is jelenti. A HUN-REN KOKI SZMSZ-ének melléklete és fiiggelékei
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nem tartalmazhatnak a HUN-REN KOKI SZMSZ-ének foszovegével ellentétes
rendelkezéseket. Ellenkezd esetében a HUN-REN KOKI foszovegének rendelkezései az
iranyadoak.

VI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

1. AHUN-REN KOKI SZMSZ-ének modositasat — a foigazgatoval tortént egyeztetést
kovetden — sziikség szerint a HUN-REN elnoke terjeszti a HUN-REN Iranyit6 Testiilete elé
jovahagyasra. A modositdst — a javasolt szoveg megkiildésével — a foigazgatd is
kezdeményezheti a HUN-REN elnokénél.

2. A HUN-REN IT a HUN-REN tv. 11. § (3) bekezdése alapjan felhatalmazza a HUN-REN
KOKI féigazgatojat, hogy a HUN-REN elndkének ¢&s vezérigazgatdjanak irasos
egyetértésével —a HUN-REN KOKI mitkodésének €s iranyitasanak hatékonysaga, valamint
az Uj feladatok és kihivasok szervezeti megfeleldségének biztositasa érdekében — sziikség
szerint médositsa a HUN-REN KOKI SZMSZ-ének mellékletét vagy fiiggelékeit. A HUN-
REN KOKI SZMSZ mellékletének és fiiggelékeinek ilyen forman valé moddositasat a
foigazgatonak hatarozatban kell kiadni. A féigazgatd koteles gondoskodni a HUN-REN
KOKI honlapjan a mindenkor hatdlyos HUN-REN KOKI SZMSZ-ének egységes
szerkezetben vald kozzétételérdl és annak a HUN-REN vezérigazgatdja részére torténd
megkiildésérol.

3. HUN-REN KOKI SZMSZ-ének melléklete tartalmazza a HUN-REN KOKI szervezetére és
szervezeti egységeire, a testiileti szerveire és Dbizottsdgaira vonatkozo részletes
szabalyokat.

4. A HUN-REN KOKI egyes szervezeti egységeire, valamint testiileti szerveire &s
bizottsagaira vonatkozd, tovabbi részletszabalyokat tartalmazoé tigyrende(ke)t a féigazgato
— a jogszabalyok ¢s a HUN-REN bels6 szabalyozoi figyelembevételével — szabalyzatban
allapithat meg. Amennyiben a testiileti szervek esetében az ligyrend elfogadédsa — a kutatasi
intézmény belsd szabalyozoi szerint a testiileti szerv jogkore — ugy az ligyrend kiadasahoz
a féigazgato egyetértése sziikséges.

5. A jelen HUN-REN KOKI SZMSZ hatéalyba lépésével a HUN-REN KOKI 2024. aprilis 18-
an elfogadott SZMSZ-e hatalyat veszti.

6. A jelen HUN-REN KOKI SZMSZ elfogadasaval a HUN-REN KOKI 2024. aprilis 18-
an vagy azt megelézden elfogadott SZMSZ-e alapjan kiadott bels6 HUN-REN KOKI
szabalyozok — normatipusuktol fliggetleniil — azok modositasaig vagy hatalyon kiviil
helyezéséig hatdlyban maradnak ¢és alkalmazandok. Amennyiben azokat a jelenlegi
szabalyozasi keretek okan mddositani sziikséges, arrdl a foigazgatd gondoskodik.

7. A HUN-REN KOKI jelen SZMSZ-e 2026. aprilis 1-jén 1ép hatalyba, kivéve az 1. fejezet
7.§ 13. pontjat, ami 2027. januar 1-jén 1ép hatalyba.

Budapest, 2026. marcius 25.

HUN-REN KOKI szervezeti és mikodési szabalyzatanak melléklete:
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A HUN-REN KOKI szervezetére, a szervezeti egységeire, a testlileti szerveire és bizottsagaira
vonatkoz6 részletes szabalyokrol (roviditve: HUN-REN KOKI SZMSZ-ének melléklete)

A HUN-REN KOKI szervezeti és miikodési szabalyzatanak fiiggelékei:

1. szamu fiiggelék: A HUN-REN KOKI szervezeti abraja
2. szamu fliggelék: A HUN-REN KOKI féigazgatoja egyes munkaltatoi jogkorei
atruhdzéasanak rend;jérol
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MELLEKLET
A HUN-REN Kisérleti Orvostudomanyi Kutatointézet Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatahoz

A HUN-REN KiSERLETI ORVOSTUDOMANYI ,
KUTATOINTEZET SZERVEZETERE, A SZERVEZETI EGYSEGEIRE, A
TESTULETI SZERVEIRE ES A BIZOTTSAGAIRA VONATKOZO
RESZLETES SZABALYOK
I. FEJEZET

A KUTATOINTEZET SZERVEZETI FELEPITESE

1. § A HUN-REN KOKI szervezeti egységei

1. A HUN-REN KOKI tudoményos szervezeti egységekbdl, tovabba operativ szervezeti
egységekbdl all.

2. A HUN-REN KOKI foéigazgatdjanak iranyitasa €s feliigyelete alatt miikodo tudoményos
szervezeti egységek:

1.

PN R WD

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

Molekularis farmakoldgia kutatdcsoport

Cellularis neurofarmakologia kutatocsoport
Neuronhal6zat és dendritikus aktivitas kutatocsoport
Neuronalis diverzitas kutatocsoport

Molekularis neuroendokrinologia kutatocsoport
Integrativ neuroendokrinoldgia kutatdcsoport
Molekularis sejt metabolizmus kutatocsoport
Reproduktiv neurobioldgia kutatdcsoport

Halézati & integrativ idegtudomanyi kutatdcsoport
Thalamus kutatocsoport

Cellularis idegélettan kutatocsoport

Haélozat idegélettan kutatocsoport

Idegi jelatvitel kutatocsoport

Kéreg alatti modulacio kutatocsoport

Biologiai szamitasok kutatocsoport

Molekularis neurobiologia kutatocsoport
Neuroimmunologia kutatocsoport

Transzlacios magatartas idegtudomany kutatécsoport
Halozat és viselkedés neurobiologia kutatocsoport.

2. A fOigazgato-helyettes iranyitasa és feliigyelete alatt miikodd tudoményos szolgalatd
szervezeti egység az Orvosi Géntechnologiai Részleg (OGR).

3. A tudomanyos igazgatd iranyitasa és feliigyelete alatt miikodo tudomanyos szolgaltato
szervezeti egységek:

l.
2.
3.
4.

Kozponti viruslaboratorium
Fénymikroszkop centrum
Elektronmikroszkop kdzpont
Kisallat képalkoto kdzpont
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Kozponti sejtbiologiai laboratérium
Viselkedésvizsgalati egység
Metabolikus laboratérium

Human agyszovet laboratérium
Bioinformatikai kdzponti egység

e 4

4. A HUN-REN KOKI féigazgatojanak iranyitasa €s felligyelete alatt miikodd operativ
szervezeti egységek:
1. Intézeti Titkarsag
2. Gondnoksag

5. A foigazgato-helyettes iranyitasa és felligyelete alatt miikodo operativ szervezeti egységek:
1. Miszaki Szolgaltatasi Csoport
2. Informécios Technologia (IT) Csoport

6. A foigazgatd iranyitasa és felligyelet ald tartozik a gazdasagi igazgatd, aki irdnyitja és
feliigyeli a Gazdasagi Igazgatosagot és az azon beliil mikodd nem 6nalld szervezeti
egységeket:

1. Pénziigyi és Palyazati Kontrolling Csoport

Szamviteli Csoport

Pénziigyi Konyvelési Csoport

Személyligyi és Bériigyviteli Csoport

Beszerzési Csoport

NIl

7. A HUN-REN KOKI szervezeti abrajat a HUN-REN KOKI SZMSZ-ének 1. szamu
fiiggeléke tartalmazza.

II. FEJEZET
A FOIGAZGATO-HELYETTES FELADATAI

A foigazgato-helyettes feladata kiilondsen:

a) helyettesiti és képviseli a féigazgatot annak tavollétében;

b) eldkesziti az foéigazgatoi dontéseket €s a féigazgatod feladatait tdimogatva kdzremiikodik
a kutatéintézet tudomdanyos céljainak, kutatdsi irdnyainak és koncepcidinak
kialakitasaban;

¢) koordindlja a kutatdintézet tudomanyos mindségbiztositasi tevékenységét;

d) eldkésziti a dontéseket a tudomanyos kutatast érintd iigyekben,;

e) kezdeményezi a tudoményos és egyéb tanacskozasokat;

f) rendszeresen beszdmol a féigazgatonak az irdnyitasa alé rendelt feladatok allasarol;

g) rendszeresen kapcsolatot tart a tudomanyos részlegek dolgozoival;

h) Osszefogja és koordinalja az intézetfejlesztés elOkészitésével kapcsolatos szakmai
feladatokat;

1) szervezi ¢€s iranyitja a kutatointézet K+F szerzddéses tevékenységét a foigazgatod
rendelkezéseinek szem elott tartasaval,

J) részt vesz a Kutatdintézet tudomanyos terveinek teljesitéséhez sziikséges koltségvetés
felosztasaban és végrehajtasaban;

k) biztositja a kutatdintézet jogszabalyokban, a HUN-REN belsd szabalyozodiban ¢és a
HUN-REN KOKI SZMSZ-ében meghatarozottak szerinti miikodését;
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1) javaslatot tesz munkaviszony létesitésére, illetve az irdnyitasa ala tartozé munkavallalok
munkaszerzodésének megsziintetésére, felelosségre vondsara, jutalmazasara és
kitlintetésére.

III. FEJEZET

A HUN-REN KOKI SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI, MUKODESE ES

VEZETESE

A HUN REN KOKI TUDOMANYOS SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAL,

MUKODESE ES VEZETESE
1. § A tudomanyos kutatocsoportokra vonatkozo altalanos szabalyok

A HUN-REN KOKI alapvetd kutatasi egysége a tudomanyos kutatocsoport, illetve a
tudomanyos szolgéltatd egység, amelyek a tudomdanyteriilet {6 témakdreiben elsésorban
alap- és alkalmazott kutatasokat folytatnak, illetve ezek feltételeit biztositjak. Az egyes
kutatdcsoportok, illetve az egyes tudoményos szolgaltatd egységek egymadssal
mellérendeltségi kapcsolatban dallnak. A tudomanyos szolgaltaté egységekrdl kiilon
paragrafus rendelkezik.

A kutatocsoportok kutatomunka elvégzésére, hatdrozatlan idOtartamra jonnek létre.
Kutatocsoport alakitasarol és megsziintetésérol- HUN-REN KOKI SZMSZ rendelkezései
figyelembevételével — a féigazgatd dont. A kutatdcsoportok altal hasznalt kutatointézeti
er6forrasok nagysagardl a foigazgatd a teljesitményértékelés alapjan a KTT véleményét
figyelembe véve dont.

A tudomanyos kutatocsoportok feladatai kiilonosen:

3.1. el6késziti, litemezi és megvaldsitja a tudomanyos kutatocsoport — a HUN-REN ¢és a
HUN-REN KOKI tudomanyos feladataival &sszhangban 1évé — tudomanyos
javaslatot tesz a tudomanyteriiletére vonatkoz6 stratégiara és koncepcionalis
kérdésekre;

3.2. tudomanyos kutatasokat végez a Kutatdintézet alapitdé okiratdban meghatarozott f6
kutatasi teriileteken, a HUN-REN tv. és a HUN-REN belsd szabalyozéi szerint
jovahagyott kutatasi tervek mentén, ¢€s teljesiti a KFSZ-ben foglaltakat;

3.3. 0sztdnzi a korszerli technologiak alkalmazésat és hasznalatat a legfrissebb modszertani
¢s technologiai elvek mentén,;

3.4. el8segiti és szorgalmazza a tudomanyos kutatdsi eredmények hasznositasat;

3.5. kapcsolatot tart nemzetkozi tudomdényos intézményekkel, erdsiti a nemzetkozi
lathatosagot, bdviti a nemzetkdzi egylittmiikodéseket, valamint nemzetkozi
eseményeket szervez, illetve ilyeneken részt vesz;

3.6. elokésziti a kutatasi €s egylittmiikddési szerzdédéseket;

3.7. kihasznalja a palydzati lehetOségeket, szakmailag részt vesz palydzatokban,
megszervezi, ellendrzi és végrehajtja a palydzati forrasok felhasznéaldsabol adodo
kotelezettségeket a szerzodésekben foglaltak szerint;

3.8. miikddteti a tudomanyos kutatds mindségbiztositasi rendszerét, betartja és betartatja a
szakmai kontroll kovetelményeit;

HUN-REN KOKI SZMSZ, elfogadta a HUN-REN Iranyit6 Testiilete: 2026. marcius 25. 22



FIUN &
REN KCC%I

3.9. létrehozza a tudoméanyos publikdciokat és egyéb kutatasi eredményeket, valamint
0sztonzi és eldsegiti azok publikalasat szakmai forumokon, rangos hazai és nemzetkozi
folydiratokban és konyvekben;

3.10. terjeszti a kutatasi eredményeket, népszeriisiti a tudomanyt, tdjékoztatja a

nyilvanossagot, valamint ennek érdekében programokat szervez és kezdeményez;

3.11. részt vesz a Kutatdintézet kutatdinak szakmai fejlesztésében, a kutatdi életpalya
modell alkalmazasaban és népszerlsitésében, az utdnpotlas-nevelésben, valamint a
felsdoktatasi ¢és doktori programokban; megteremti a kutatdbmunka gazdasagos
feltételeit;

3.12. kezeli és frissiti a HUN-REN KOKI honlapja kutatécsoportra vonatkozé részeit;

3.13. védi a Kutatointézet haszndlataba adott és sajat vagyont;

3.14. hatékonyan mukodteti €és lehetOségek szerint fejleszti az intézethez tartozo kutatasi
infrastruktirat;

3.15. megdrzi és kihasznélja a targyi eszkozok allagat;

3.16. részt vesz az intézet kommunikacids folyamataiban, ennek érdekében szakmai
tartalmak kommunikacios célu el6készitése.

4. A Kutatointézet kutatdcsoportjai munkajukat a jogszabalyi eldirasok, valamint a belsd
szabalyozokban foglaltak szerint végzik.

5. A kutatocsoport vezetdje a foigazgatd irdnyitdsa és feliigyelet mellett a kutatdocsoport
szervezeti egység vezetdjeként annak szakmai tevékenységét irdnyitja. A kutatdcsoport
vezetdje munkaviszonyban csak az intézettel allo, foallasi munkavallaldja lehet, felette a
munkaltatdi jogokat a féigazgatd gyakorolja.

6. A kutatdcsoport vezetdjének feladatai kiillondsen:

6.1. a kutatocsoport vezetdje iranyitja és feliigyeli az ald rendelt csoport szakmai
tevékenyseégét, felel a KFSZ-ben foglaltak teljesitéséért;

6.2. kutatocsoport vezetdje aktiv részese a Kutatointézet tudomanyos kozdsségének,
személyes jelenlétével aktivan részt vesz a Kutatointézet éves tudomdnyos
konferencidjan, a havonta megrendezésre keriild munkabeszamolokon, valamint a
csoportvezetdi megbeszéléseken;

6.3. kétévente munkabeszamolot tart;
feladataival 6sszhangban;

6.5. aktiv palyazati tevékenységet folytat hazai és nemzetkozi kutatasi forrasokra;

6.6. iranyitja a tudomanyos szervezeti egységben folyo tudomanyos munkéat; meghatarozza
a feladatokat, valamint megszervezi, iranyitja és ellendrzi azok célszerti, eredményes és
gazdasagos teljesitését;

6.7. irdnyitja, ellenérzi és beszamoltatja a tudomanyos szervezeti egységhez tartozd
munkavallalokat;

6.8. el6késziti a tudomanyos szervezeti egység kutatasi terveit;

6.9. javaslatot tesz a tudomanyos szervezeti egység munkavallaléi munkaviszonyanak
létesitésére, modositasara, illetve megsziintetésére;

6.10. érvényesiti a mindségbiztositas kovetelményeit;

6.11. biztositja és eldsegiti a kutatoi életpalya és a munkavéllalok szakmai fejlédése
feltételeit, kiilonds tekintettel a tudomanyos utanpotlasra (fiatal kutatok, 6sztondijasok
stb.);

6.12. erdsiti a nemzetkozi lathatosagot;
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6.13. kapcsolatot tart hazai és kiilfoldi kutatokkal és szervezetekkel; meghivja a hivatalos
kiilfoldi vendégeket; engedélyezi a kutatok szakmai célu kiilfoldi utazasait, ha az a
Kutatointézet pénziigyi eréforrasat igényli, a féigazgato elézetes engedélyével,

6.14. a HUN-REN belsO szabalyozoéi szerint tdjékoztatja az irott és elektronikus sajtot a
tudomanyos szervezeti egység szakmai munkajarol;

6.15. gondoskodik a tudomanyos szervezeti egység hasznalatdban, Orzésében 1évo
vagyonelemek rendeltetésszerii €s gazdasadgos hasznalatarol;

6.16. elkésziti a tudomanyos szervezeti egység tudomanyos szerzddéseit a gazdasagi
igazgatoval egyiittmiikodve, és jovahagyasra a féigazgatohoz terjeszti,

6.17. elosegiti az iranyitdsa és feliigyelete alatt miikodo munkavallalok tudomanyos
fejlodését, kiilonos tekintettel a tudomanyos fokozatok megszerzésére;

6.18. gondoskodik a kutatashoz kapcsolodo, valamint az egyéb adminisztrativ feladatok
megszervezésérol €s teljesitésérol;

6.19. rendszeresen beszamol a tudomanyos szervezeti egység tudomanyos munkajarol és
kutatasi programjanak teljesitésérol, illetve adatot szolgaltat; elkésziti a munkaterveket;

6.20. ellendrzi a munkavédelmi és tlizrendészeti kovetelmények és eldirdsok érvényesiilését
¢és betartasat;

6.21. gyakorolja a foglalkoztatasi szabalyokban meghatarozott egyéb munkaltatéi jogokat;

6.22. ellat minden olyan egyéb feladatot, amelyet a féigazgatdé munkakori leirasban vagy
egyedi utasitassal a feladatkoriikbe utal.

7. A kutatocsoport vezetdjének irdnyitdsi jogkore a szervezeti egységébe sorolt
munkavallalokra, tovabba azokra terjed ki, akiket a féigazgatd a munkakori leirdsukban az
iranyitasuk ald rendel.

8. A kutatocsoport vezetdje a vonatkozo jogszabalyok, a HUN-REN belso szabalyozo6i, HUN-
REN KOKI SZMSZ rendelkezései, a kutatasi intézmény belsd szabalyozoi szerint felelds a
feladatainak és kotelezettségek teljesitéséért, valamint a féigazgatd eseti megbizdsainak
végrehajtasaért, jogszerl, szakszerli és maradéktalan ellatasaért.

9. A tudomanyos szervezeti egység vezetdje a helyettesitésrdl altalanos jelleggel vagy eseti
megbizassal gondoskodik a hataskor ¢€s feladatkor gyakorldsanak pontos, irdsbeli
megjeldlésével. A helyettesitd személyérdl a tudomanyos szervezeti egység vezetdje a
foigazgatot €s a gazdasagi igazgatot értesiteni koteles.

2. § A HUN-REN KOKI szervezetén beliill miikodoé tudomanyos kutatocsoportok
3. § Molekularis farmakolégia kutatécsoport

1. A Molekularis Farmakologia kutatocsoport {6 kutatasi teriilete az ATP jelatviteli
szerepének feltarasa a fiziologias és koros idegi informaciofeldolgozasban.

2. A purinerg jelatvitelt tobb szinten, integralt modon tanulmanyozzdk, beleértve az ATP
felszabadulasanak, az ATP és egyéb purinok altal kozvetitett pre- €s posztszinaptikus
hatdsoknak vizsgélatat, valamint a purinerg receptorok szerepének feltérképezését
fiziologias koriilmények kozott és idegrendszeri betegségek allatkisérletes modelljeiben.

3. Tovébbi célkitlizésiik az immunrendszer és idegrendszer sokrétli kapcsolatrendszerének
megértése a pszichiatriai betegségek etiopatogenezisében.

HUN-REN KOKI SZMSZ, elfogadta a HUN-REN Iranyit6 Testiilete: 2026. marcius 25. 24



HUN @
REN

4. Kutatasaik végso célja 0j gyogyszercélpontok, biomarkerek azonositasa és validacioja a
fenti korképek kezelésére a gyodgyszerfejlesztés hazai és nemzetkdzi szerepldivel folytatott
egyiittmiikodések révén.

4. § Cellularis neurofarmakolégia kutatécsoport

1. A kutatocsoport célja, hogy elemi idegi folyamatok vizsgalata révén megértsék egy idegsejt
hozzajarulasat az agy végtelennek tiind szamitasi kapacitdsdhoz.

2. Elsdsorban a hippokampusz teriiletén taldlhatdé idegsejtek elektromos és szinaptikus
miikddéseit vizsgaljak.

3. Céljuk, hogy a valtozatos jelenségek hatterében all6 mechanizmusokat az ioncsatornak és
az alapvet6 biofizikai tulajdonsagok szintjéig feltarjak.

4. Ehhez olyan egyediilallo betekintést nyijtdé modszereket hasznalnak, mint az axonokbdl
torténd elektrofiziologiai elvezetések ¢s fesziiltség mérésére alkalmas képalkoto (imaging)
modszerek, amelyeket anatomiai vizsgalatokkal és modellezéssel egészitenek ki.

5. § Neuronhalozat és dendritikus aktivitas kutatocsoport

1. A kutatdcsoport f6 fokusza ,,Neuronhaldzatok sejt alkotd szintli gyors 3D-s mérése nagy
térfogatokban viselked6 allatokban”. Ezen kiildetése kapcsan elsddleges célja a 3D-s gyors
nemlinedris mikroszkopos mérések kiterjesztése fesziiltség szenzorokra, és egyben
szorosabb korrelaciot talalni a viselkedés kimenet és a kérgi aktivitas kozott szomatikus és
dendritikus szinten.

2. A csoport Molekularis Bioldgia Laboratoriumaban olyan — az idegtudomanyi vizsgalati
modszerek eszkoztarabol ma mar nélkiilozhetetlen - genetikai eszkozoket allitanak eld,
amelyek segitségével az idegsejtek és neurondlis halozatok aktivitdsa gyakorlatilag valds
1dében, térben kovethetd két-foton mikroszkopias modszerrel kombinalva.

6. § Neuronalis diverzitas kutatécsoport
2. A molekularis bioldgiai modszerek robbanasszerli fejlddésével az utdbbi évtizedek egyik
legnagyobb eredménye az idegsejttipusok transzkriptomikai osztalyokba vald objektiv

csoportositasa.

3. A kovetkezd nagy kihivas e transzkriptomikai csoportok idegrendszerben betoltott
funkcidjanak feltarasa, amit a Neuronalis Diverzitas kutatocsoport tizott ki célul.

4. Kisérleteink soran specifikus sejttipusokra fokuszalunk, kiilondsen az agykéreg elsd
rétegében elhelyezkedd6 GABAerg interneuronok szerepére a mozgasmintazatok
megtanulasaban és végrehajtdsdban, viselkedési tesztek, populacios képalkoto,
optogenetikai és térbeli transzkriptomikai modszerek alkalmazasaval.

7. § Molekularis neuroendokrinolégia kutatécsoport
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1.

A laboratériumban folyd kutatomunka célja, hogy azonositsak azokat a molekularis, sejt-
€s szervezeti szinti szabalyozd mechanizmusokat, melyek a hipotalamuszban
Osszehangoljak a kiilsé és belsé kihivasokra adott vegetativ, neuroendokrin ¢&s
immunvalaszokat.

Feltarjak a kiilonbozo fizikai, pszicholdgiai és immun kihivasokra aktivalodo sejteket és
palyarendszereket a kozponti idegrendszerben €s azonositjak a stresszel-kapcsolatos gének
expressziojat befolyasolo transzkripcios faktorokat.

Tovéabbi céljuk a bél mikrobiom hatdsanak vizsgalata a stressz €s a reprodukcid
vonatkozasaban.

Céljuk olyan pszichobiotikumok fejlesztése, amelyek alkalmasak stresszel kapcsolatos
idegrendszeri betegségek befolyasolasara.

8. § Integrativ neuroendokrinolégia kutatécsoport

A munkacsoport f0 célja az energiahaztartdst szabdlyoz6 kozponti idegrendszeri

crer

Vizsgaljak a neurondlis és hormonadlis inputok és egy specialis glia sejt tipus, a tanycytak
szerepét a hipotalamusz-hipofizis-pajzsmirigy (HHP) tengely centralis szabalyozasaban
fiziologias és patofiziologias allapotokban.

Tovabba tanulmanyozzdk az energiahdztartds centralis szabdlyozasaban résztvevo
neuronhalézatokat, karakterizaljdk a GLP-1 receptor tartalmi neuroncsoportokat és e
sejtcsoportok szerepét a gyodgydszatban hasznalt GLP-1 receptor agonistak hatdsanak
kozvetitésében.

9. § Molekularis sejt metabolizmus kutatécsoport
A Molekularis sejt metabolizmus kutatdcsoport f6 kutatési teriilete az agy €s a csatolt
periféridk pajzsmirigyhormon héztartasanak vizsgélata és az azt szabalyozo cellularis és
molekuléris folyamatok feltarasa €lettani és koros allapotokan.
A laboratorium f6 célja az agyi pajzsmirigyhormon jelatvitel sejt-tipus specifikus
vizsgélata, kiilonds tekintettel az agyi pajzsmirigyhormon elérhetdséget befolyasolod

mechanizmusokra.

Tovabbi céljuk a pajzsmirigyhormon haztatassal osszefliggd korképek agyi folyamatainak
jobb megértése.

Céljuk eléréséhez multidiszciplinaris megkozelitéseket alkalmaznak.
10. § Reproduktiv neurobiologia kutatocsoport
A Reproduktiv neurobiologia kutatdcsoport molekuléaris, sejt- ¢és rendszerszintii

kutatasainak fo célja a szaporodast iranyitd kdzponti idegrendszeri folyamatok mélyebb
megértése.
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2. A szabalyozasban kitlintetett jelentdségli a hipotalamusz epizdédikus gonadotropin-releasing
hormon elvélasztasa, ami vérben keringd hormonok (pl.: Osztrogének, androgének)
szintjétol, valamint kornyezeti tényezoktol (stressz, metabolikus allapot, évszak, napszak)
fiiggden valtozik.

3. A génmodositott ragesalokon és emberi agyszoveten végzett kutatdsok olyan klinikai
korképek jobb megértését szolgaljak, mint a centralis eredetli medddség, a policisztas
ovarium szindroma (PCOS), a nemi ciklus és a pubertds zavarai, tovabbd a kozponti
idegrendszer menopauza utan, 0sztrogén hianyaban fellép6 miikddési rendellenességei.

11. § Halézati & Integrativ Idegtudomanyi kutatécsoport

1. Az Halozati & Integrativ Idegtudomanyi kutatocsoport a tanulas és memoria folyamatok
jobb megértését tiizte ki célul.

2. Munkéjuk részben arra iranyul, hogy megkeresik és felfedezik az eddig ismeretlen agykéreg
alatti agyteriileteket vagy azok ismeretlen sejtpopulacioit, melyek ezeket a folyamatokat
befolyasoljak.

3. Torekednek megérteni ezeknek a kapcsolatoknak a viselkedésben betoltott szerepét,
megfejteni, hogy mely ingeriilet atvivé anyagok ¢és receptorok alakitjdk az egyes sejtek
kozotti kommunikacidt és igyekszik idegtudomdnyi szdmitdgépes modelleket alkotni
ezeknek a halozatoknak a jobb megértéséhez.

12. §Thalamus kutatécsoport

I. A Thalamus Kutatocsoport f6 célja a talamusz strukturalis heterogentitasanak ¢és
mikodésének megértése.

2. Vizsgalja a szinaptikus szervezOdés sokféleségét a talamuszban és az ezen alapuld
egészseges ¢€s koros agyi mikodéseket.

3. Célzott kutatasokat folytat a kiillonb6zd talamusz magvak régid-specifikus agykeérgi
kontrolljanak vizsgéalatdra, a talamusz szerepére a stressz altal kivaltott viselkedés
valtozasokban, illetve a mozgas szabalyozasaban.

4. A Thalamus Kutatocsoport kiemelet célja a radgcsalo és a fomlds (majom €s ember)
Osszehasonlitd struktaralis vizsgalata annak érdekében, hogy kideriiljon mennyiben
alkalmazhatok a ragcsalokban mérhetd fiziologiai €s viselkedésbeli eredmények a féemlds
talamusz miikodésére.

13. § Cellularis idegélettan kutatécsoport
1. A Cellularis idegélettan kutatocsoport {6 kutatdsi teriilete a kozponti idegrendszeri

neuronhaldzatok mikodésének feltarasa, kiilonos tekintettel az idegsejtek és a koztiik 1€vo
kémia szinapszisok molekularis, funkcionalis és strukturalis sokszinliségének megértésére.
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2. A laboratorium f6 célja a ragcsalok hippokampalis neuronhélozatat felépité idegsejtek,
valamint a koztlik 1évo szinaptikus kapcsolatok funkcionalis €s molekuléris jellemzése.

3. Tovabbi céljuk, hogy a human agykérgi szinapszisok molekularis felépitését, valamint
pszichiatriai betegségekben torténd elvaltozasait meghatarozzak.

4. Céljuk eléréséhez multidiszciplinaris megkdzelitést hasznalnak.
14. § Halozat idegélettan kutatocsoport
1. A kutatécsoport f6 célja, hogy megértsék a neuronhaldézatok miikodésének a logikajat.

2. E cél elérése érdekében els6sorban agykérgi struktirdk sejtes, szinaptikus és halozati
mikodését vizsgaljak, olyan régidkra Osszpontositva, mint a prefrontalis agykéreg, a
bazolateralis amigdala és a hippokampusz.

3. Az idegsejtek ¢és haldzataik mukddésének mechanizmusait szamos technika
kombindciojaval tarjak fel, mint példaul virussal torténd palyakdvetés, elektrofiziologiai
mérések és képalkotdo modszerek.

4. Kutatasi céljaik fontossadgat az a megfigyelés emeli ki, hogy szdmos mentalis zavarban
bizonyos idegsejttipusok aberrdnsan miikddnek, amely kovetkeztében a neuronhaldzatok
miikddése is hibas.

5. A halozati elemek alapvetd mikddési torvényszeriiségeinek megértése alapjan josolni lehet,
miként kellene beavatkozni a hibas idegsejthalézatok miikkodésébe, hogy a sokszor sulyos
gondokat okoz¢ tiinetek csokkenjenek.

15. § Idegi jelatvitel kutatocsoport

1. Az Idegi jelatvitel kutatocsoport célja annak megértése, hogy az idegsejtek ¢és
dendritnyulvanyaik aktiv, fesziiltségfiiggd tulajdonsigai és azok plaszticitasa hogyan
jarulnak hozza a sejtek és az altaluk alkotott haldzat informacidkdodolasi dinamikajahoz.

2. Kisérleteikben in vitro és in vivo multifoton képalkotd és input stimuldlé moédszerek,
valamint elektrofizioldgiai mérések kombindlasaval igyekeznek megérteni a ragcsald
hippokampusz principalis sejtjeinek cellularis és szubcellularis jelfeldolgozé
mechanizmusait, és ezek jelentdségét a tanulas €s emlékezés folyamataiban.

16. § Kéreg alatti modulacio kutatocsoport
1. A laboratorium a kéreg alatti modulacié vizsgalataval foglalkozik.
2. A kéreg alatti modulacio kozpontjai par ezer idegsejtbol allo, mélyen, az agyfelszin alatt

1év4 teriiletek, és 6k hatarozzak meg, mit fogunk fel a kortildttiink zajlé eseményekbdl, mit
jegyziink meg, és hogyan reagalunk a minket érd ingerekre.
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3. A Kkisérletek fokuszdban a memoriafolyamatokban kulcsszerepli hippokampusz, a
viselkedési valaszokat szabalyozo prefrontalis kéreg és kéreg alatti modulatoraik, mint pl.
a kozépagyi raphe magvak vagy a medialis septum kdlcsonhatédsai allnak.

4. E teriiletek vizsgalataval felderithetd, hogy milyen alapvetd szabalyszertiségek hatarozzak
meg a kéreg alatti modulacié muikodését: hogyan mikodnek egyiitt a modulatoros
neuronok, miért sziirnek ki bizonyos informaciokat, mig ,.,engednek” at masokat, hogyan
szabalyozza az agykéreg a miikodésiiket, és mi torténik, ha a kozottik 1€vé 6sszhang
megbomlik?

17. § Biologiai szamitasok kutatocsoport

1. A csoport a memoria és a navigacid neuralis alapjait vizsgéalja matematikai modellek és
szamitogépes szimulaciok segitségével.

2. Céljuk, hogy egy adott neuronhaldzat (a hippokampusz) esetében feltarjak, hogy az
idegrendszerben 1év6 alapvetd biofizikai jelenségek hogyan vezetnek el magasabb szinti
kognitiv folyamatokhoz.

3. Megvizsgaljak, hogyan hatnak a kiilonféle dendritikus tiizelések a hal6zat dinamikajara, és
ezaltal miként befolyasoljak az emléknyomok megtanulasat, visszahivasat, és igy az allat
viselkedését.

4. Céljuk eléréséhez szorosan egylittmiikddnek kisérleti csoportokkal is.

18. § Molekularis neurobiologia kutatécsoport

1. A Molekuléris neurobioldgia kutatdcsoport 6 célja az idegsejtek kozotti kommunikaciot
szabalyoz6 mechanizmusok megértése.

2. Torekvésiik olyan 10j jelatviteli rendszereket azonositani, melyek az idegi jelatvitel
valtozékonysagaért felelosek.

3. Kisérleteikkel meghatarozzdk ezen 1j uUtvonalak molekuldris felépitését és feltarjak
fiziologiai miikddésiiket.

4. Vizsgaljak tovabba ezen 10j komplex jelatviteli halozatok szerepét agyi
rendellenességekben, a kdrosodott szinaptikus aktivitas kialakulasaban.

19. § Neuroimmunolégia kutatocsoport

1. A gyulladasos folyamatok nagymértékben kozremitkddnek az idegrendszeri betegségek
kialakulasaban.

2. Kutatisaink f6 célja az idegrendszert éré karos hatasok soran kialakuld gyulladés
folyamatainak megértése, és uj terapias célpontok azonositasa.
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3. A kutatasok fokuszaban az agy egyik sokféle funkcidt ellatd, immunkompetens sejttipusa,
az un. mikroglia sejt all, amely monitorozza az idegsejtek aktivitasat, szerepet jatszik
idegsejt karosodas ¢és sejthalal folyamataiban, valamint szabalyozza az agyi vérkeringést.

4. A kutatécsoport kiemelt célja a gyakori neurologiai betegségekben tapasztalhaté mikroglia
diszfunkci6 molekularis mechanizmusainak megértése transzlacios kutatasok és a human
agy gyulladasos folyamatainak multimodalis vizsgalata révén.

20. § Transzlacios magatartas idegtudomany kutatocsoport

1. A Transzlaciés Magatartds Idegtudomany kutatdcsoport mentalis betegségek innovativ,
preklinikai modelljeinek segitségével igyekszik hozzajarulni azok idegrendszeri hatterének
jobb megértéséhez és hatékonyabb gydgymddok kialakitdsdhoz.

2. F6 kutatasi teriilete a stresszel 6sszefiiggd pszichés zavarok (szorongas, depresszio, PTSD,
szocialis zavarok) irdnti sériilékenység agyi mechanizmusainak feltarasa.

3. A csoport multidiszciplinaris megkdzelitésekkel vizsgalja, hogy kiilonb6zd korai életkori
hatdsok 1ill. vondsok milyen folyamatokon keresztill jarulnak hozza a fokozott
sériilékenység és a mentalis betegségre vald hajlam kialakuldsaban.

21. § Halozat és viselkedés neurobiolégia kutatécsoport

1. A Haldzat és viselkedés neurobioldgia kutatocsoport kutatasainak fokuszaban a normal és
patolégias érzelemszabalyozas neurobiologiai hatterének felderitése all, pontosan
azonositva a résztvevo agyteriiletek, idegsejt-tipusokat, illetve azok funkciojat.

2. Céljaik eléréséhez multidiszciplinaris megkozelitéseket alkalmaznak ragesalokon:
molekularis bioldgiai modszereket, palyajelolési és immuncitokémiai eljarasokat, fény- és
elektronmikroszkdpos vizsgalatokat, in vitro €s in vivo elektrofiziologiai megkozelitéseket,
opto- és kemogenetikai manipuldciokat, és széleskorli magatartas vizsgalati eszkoztarat.

A TUDOMANYOS IGAZGATO IRANYITASA ES FELUGYELETE ALATT MUKODO
TUDOMANYOS SZOLGALTATO EGYSEGEK

22. § A tudomanyos szolgaltato egységekre vonatkozé altalanos szabalyok

1. A tudoményos szolgaltatd egységek allattechnologiai, mérési, adatelemzési €s kutatéasi
szolgaltatasokat végeznek az intézeti kutatocsoportok, valamint szabad kapacitasaik terhére
kiils6 akadémiai-egyetemi-ipari partnerek szdmdra. Az egyes tudomanyos szolgéltatd
egységek egymassal mellérendeltségi kapcsolatban allnak.

2. Tudomanyos szolgaltatd egységek megalakitasarol ¢és megsziintetésérdl, valamint
vezetdjének  megbizasarol — HUN-REN KOKI SZMSZ rendelkezéseinek
figyelembevételével - a foigazgatd dont. A tudomanyos szolgaltatd egységek munkéjat —az
Orvosi Géntechnologiai Részleg kivételével — a tudoméanyos igazgatd feliigyeli. A
tudomanyos szolgaltato egységek altaldnos feladata a kutatas tdmogatésa.
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3. Tudomanyos szolgaltatd egység vezetdje iranyitja és felligyeli az alarendelt szervezeti
egység tevékenységét. Felel a vezetése alatt miikdodd szolgaltatdé egység miikodéséért,
valamint a féigazgat6 eseti megbizasainak végrehajtasaért.

4. A tudomanyos szolgaltato egység vezetdjének feladatai:

a) a vezetése ald rendelt egység célszerli és gazdasagos miikddésének szervezése,
iranyitasa €s ellendrzése;

b) az egységhez tartozé munkavallalok irdnyitasa, tovabba ellendrzése a munkarendi

c) ecloirasok betartatasa;

d) kozremikodés a  szolgaltatashoz  kapcsolodd,  adminisztrativ  feladatok
megszervezésében és teljesitésében;

e) rendszeres beszamoléds, illetve adatszolgaltatds az egység szolgaltatdsainak
kihasznaltsagarol;

f) a munkafegyelem maradéktalan betartatasa;

g) a foigazgatd eseti megbizasainak végrehajtasa.

23. § A HUN-REN KOKI szervezetén beliil miikodé tudomanyos szolgaltato egységek
24. § Kozponti viruslaboratérium

A Kozponti viruslaboratorium megteremti a virusok biztonsagos €s hatékony hasznalatanak a
feltételeit az intézetben, és rekombindns virus csomagolasi €s injektalasi szolgaltatast nyujt az
intézet kutatdcsoportjai szamara.

25. § Fénymikroszkop centrum

A Fénymikroszkop centrum miszerspecifikus mikroszkopos képzést és kisérlettervezési
tandcsadast nyujt a teljes-latoteres fluoreszcencids, konfokalis- ¢€s szuperfelbontasu
mikroszkopok, automatizalt targylemezszkennerek és szoftveres képelemzdeszkdzok sikeres
hasznalata és a miiszerek biztonsagos lizemeltetése érdekében.

26. § Elektronmikroszkop kozpont

Az Elektronmikroszkopos Kozpont nagy felbontdsu transzmissziés €s  pasztazo
elektronmikroszkopos modszerekkel és azok eldallitdsdhoz sziikséges eszkdzokkel tamogatja a
neuroanatomiai kutatasokat.

27. § Kisallat képalkoto kozpont

A képalkotd kozpontban elhelyezett miiszer segitségével fiziologias és koros mitkddeések,
hormonalis valtozdsok egész allatban, valos idében, biolumineszcencia és fluoreszcencia
segitségével vizsgalhatok.

28. § Kozponti sejtbiologiai laboratérium

A Laboratorium széleskorli modszertani paletta felhasznaldsaval nyujt segitséget ex vivo
modellek, agyszeletek, primer glidlis és neuronalis kulturdk és sejtvonalak vizsgélatahoz,
valamint bioassay-k, sejtbiologiai modszerek alkalmazisahoz, beleértve bioldgiailag aktiv
mediatorok érzékeny kimutatasat és hatasaik vizsgalatat.
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29. § Viselkedésvizsgalati egység

A Viselkedésvizsgalati Egysége (VVE) széleskori lehetoségeket, EU normativaknak megfeleld
¢letteret ¢és jelentds eszkozparkot biztosit egereken ¢és patkdnyokon elvégezhetd
viselkedésvizsgalati kisérletekhez, tovabba magasan képzett szakértdi hatteret biztosit
viselkedési tesztek elvégzéséhez tudomanyos kisérletekben.

30. § Metabolikus laboratérium

Az energiahaztartas szabalyozasat tanulmanyoz6 vizsgalatok és 1) transzgenikus egértorzsek
metabolikus fenotipus meghatarozasanak eldsegitése érdekében létrehozott laboratérium
EchoMRI-700 — Testosszetétel Analizatorral és 16 egér vagy 8 patkany mérésére alkalmas TSE
PhenoMaster Metabolikus Egységgel van felszerelve.

31. § Human agyszovet laboratérium

A laboratérium feladata post mortem fixéalt human agyszovetek gytiijtése és vizsgalata. A
mintak vizsgalata immunhisztokémiai, fluoreszcens-, szuperfelbontasu és
elektronmikroszkopias modszerrel torténik.

32. § Bioinformatikai kozponti egység

Az egység feladata az Intézet kutatdi szamdra bioinformatikai tAmogatés, szekvencia elemzési
¢s 1) generacios szekvenalasi segitség nyujtasa. A biztonsagos adatfeldolgozast intézeten beliili
¢s a HUN-REN kozponti szerverei biztositjak

A KUTATOINTEZET OPER,ATiV SZERVEZETI EQYSEGEINEK FELADATALI,
MUKODESE ES VEZETESE

A FOIGAZGATO IRANYITASA ES FELUGYELETE ALATT MUKODO OPERATIV
SZERVEZETI EGYSEGEK

1. § Intézeti Titkarsag

1. Az Intézeti Titkarsag 6nalld szervezeti egység, amita titkarsagvezetd vezet (a
tovabbiakban: titkarsagvezetd). A titkarsagvezetd tevékenységét a féigazgatd irdnyitja €s
feliigyeli.

2. Az Intézeti Titkarsag feladatai kiilondsen:

2.1. segiti a fOigazgatd munkdjat, egyeztetéseit, nyilvanos szerepléseit, kozremitkodik a
Kutatointézet zavartalan mikodésének biztositasaban;

2.2.a fOigazgatdor dontések titkarsagi elOkészitése, a Kutatdintézet adminisztrativ
tevékenységének koordindlasa; felel a Kutatointézet iratkezeléséért, az erre vonatkozé
szabalyok kialakitasaért;

2.3. altaldnos intézményi koordinatori feladatokat lat el, biztositja a Kutatdintézet
testiiletei €s — sziikség szerint bizottsdgai — liléseinek eldkészitését és lebonyolitasat, a
szervezeti egységek kozotti egylittmiikodést, egyeztetést kezdeményez;
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2.4. felel a HUN-REN halézat egészében bevezetendd vallalatiranyitdsi rendszerek

2.5. folyamatos kapcsolatot tart a Kutatointézet egyéb szervezeti egységeivel

2.6. folyamatos kapcsolatot tart és egylittmikodik HUN-REN vezetésével, kozponti
szervezeti egységeivel;

2.7. segiti a féigazgatot feladatai ellatasaban, kiillonosen a tudoményos titkari, a munkahelyi
egészségiigyi szolgaltatas, a helyi katasztréfa-megel6zés €s -elhdritas, a tlizbiztonsag-
¢s munkavédelem felligyeleti, teriiletmenedzsment, valamint az innovéacio
menedzsment feladatok teriiletén;

2.8. a Kutatéintézet Szellemitulajdon-kezelési Szabalyzatdban meghatarozott maddon
innovacios menedzsert foglalkoztat a szellemi alkotasok kezelése, adminisztracidja, az
alkotd, a Szellemi Tulajdon Bizottsag, az igazgatd, valamint a HUN-REN Kd&zpont
Innovéciés Fodosztdlya kozotti kapcsolattartds, tovabba a szellemi alkotas
menedzselésével €s hasznositasaval kapcsolatos koordinacids feladatok elvégzésére.

2.9. segiti a palyazati folyamatokat,

2.10. koordinalja a HUN-REN ¢és mas szervezetek részére készitendd tajékoztatasok,
adatszolgaltatasok és jelentések dsszehangolasat;

2.11. irdnyitja és részt vesz a HUN-REN, illetve mas szervezetek szdmara sziikséges
tajékoztatasok, jelentések elkészitésében, kozremiikodik a Kutatointézet tudomanyos
kapcsolataiban;

2.12. mukodteti és fejleszti a Kutatdintézet belso- és kiilsé6 kommunikacidjat;

2.13. irdnyitja, illetve koordinalja a kutatdsszervezési €és a publikicids adattarral és a
tudomanyos adminisztracioval kapcsolatos feladatokat;

2.14. elvégzi a kutatdsi adatok kezelésével kapcsolatos koordinacios feladatokat,
gondoskodik a kutatasi adatok kezelésére vonatkozo6 szabalyzat elokészitésérdl,

2.15. elkésziti a Kutatdintézeti tajékoztatd kiadvanyokat;

2.16. nyilvantartja a Kutatéintézet tudomanyos publikacidinak és idézeteinek adatait,
valamint gondoskodik a megfeleld kimutatasok elkészitésérol.

2. § Gondnoksag

I. A Gondnoksag 6ndll6 szervezeti egység, amita gondnok vezet (a tovabbiakban:
gondnoksagvezetd). A gondnoksagvezetd tevékenységét a foigazgatd iranyitja és feliigyeli.

2. Gondnoksag feladatai kiilondsen:

a) ellatja a takaritas, a hulladékkezelés, (kivéve az Orvosi Géntechnologiai Részleg), az
udvar és a kutatointézeti kdzvetlen kdrnyezet gondozasat;

b) ellatja a recepcidos (porta), a beléptetd rendszer (egyiittmiilkodve az Informacids
technologia csoporttal) és az alapvetd biztonsagi feladatokat;biztositja a postai és
mosatasi szolgaltatdsokat;

c) felel a féreg-, ragcsalo- és rovarirtasért;

d) lebonyolitja a kutatointézeti koltoztetéseket;

e) megszervezi és biztositja a vendéglatasi szolgaltatasokat;

f) ellat minden olyan egyéb feladatot, amelyet a féigazgaté munkakori leirasban vagy
egyedi utasitassal a Gondnoksdghoz tartoz6 munkavallalok feladatkorébe utal.

A foigazgato-helyettes igazgato iranyitasa és feliigyelete alatt miikodo tudomanyos
szolgaltaté egység
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1.

3. § Orvosi Géntechnologiai Részleg

Az Orvosi Géntechnologiai Részleg (OGR) vezetje a fdigazgatd-helyettes igazgatd
iranyitasa ¢s feliigyelete mellett vezeti az Orvosi Géntechnoldgiai Részleget. Az OGR
alegységei az allattechnologia, a géntechnologia és az alagsori allathaz.

Az Orvosi Géntechnologiai Részleg (OGR) feladatai kiilonosen:

a) kiszolgalja a kutatasokat allat-, gén- és egyéb szolgaltatdsok révén, valamint bevezeti és
biztositja a kutatok altal igényelt korszerii géntechnoldgiai szolgaltatasokat;

b) szabad kapacitasai terhére kiils6 partnerek szdmara ellenszolgaltatasért szolgaltatasért
szolgaltatasokat nyujt.

Az Orvosi Géntechnologiai Részleg vezetdjének feladatai kiilondsen:

a) szervezi, iranyitja és ellendrzi a vezetése ald rendelt egység célszerli és gazdasagos
mikodését;

b) irdnyitja az egységhez tartoz6 munkavallalokat, tovabba ellen6rzi a munkarendi
elbéirasok betartasat;

c) kozremiikodik a  szolgaltatashoz  kapcsolodd,  adminisztrativ ~ feladatok
megszervezésében és teljesitésében;

d) rendszeresen beszamol, illetve adatot szolgiltat az egység szolgaltatdsainak
kihasznaltsagarol,

e) betartatja a munkafegyelmet;

f) végrehajtja a féigazgatd-helyettes eseti megbizasait.

A féigazgato-helyettes iranyitasa és feliigyelete alatt miikodo operativ szervezeti
egységek

4. § Miiszaki szolgaltatasi csoport

A miszaki szolgaltatasi csoport vezetdje a foigazgatd-helyettes irdnyitas és feliigyelete
mellett vezeti a miiszaki szolgaltatasi csoportot.

A miiszaki szolgaltatasi csoport feladatai kiilondsen:

a) a miszaki lizemeltetési, karbantartasi, felajitasi, kozmiiellatasi, energia-menedzsment
tevékenység zavarokat, karokat megel6z6 szemléletil, koltség-optimalizalasra torekvo
végzeése;

b) miikodteti az épiiletfeliigyeleti vezérld és ellendrzd rendszereket, az épiiletgépészeti
berendezéséket, a vagyonvédelmi ¢€s tlizjelz6 rendszert és a Gondnoksaggal és az
Informécids technoldgia csoporttal egylittmiikodve végzi a beléptetd rendszer miiszaki
lizemeltetését;

c) miiszaki tandcsadassal segiti a kutatdlaboratoriumok Ilétesitését és miikddtetését,
valamint a tobbi kdzponti szolgaltatd egység feladatellatasat;

d) tevékenységét eldirasszerlien dokumentalja, a koziizemi fogyasztisokat elemzi, a
kotelezo karbantartasokat litemezi;

e) avezetésnek adatot szolgaltat, tandcsot ad, terveket készit és javaslatokat tesz;

f) miszaki feladatokra igénybe vett kiilsd szolgaltatas esetén kdzremiikodik a szolgaltatd
kivélasztasaban, munkavégzés eldkészitésében, a kapcsolattartdsban és elvégzi a kiilsé
szolgaltato tevékenységének miszaki ellendrzését;
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g) ellat minden olyan egyéb feladatot, amelyet az erre megbizott féigazgato-helyettes
munkakori leirdsban vagy egyedi utasitassal a Miiszaki szolgaltatasi csoporthoz tartozo
munkavallalok feladatkorébe utal.

3. A miiszaki szolgaltatasi csoport vezetdjének feladatai kiilondsen:

a) a vezetése ala rendelt egység célszerii és gazdasagos mukodésének szervezése,
iranyitasa ¢s ellendrzése;

b) az egységhez tartozd munkavallalok iranyitdsa, tovabba ellenérzése a munkarendi
elbéirasok betartatasa;

c) kozremikodés a  szolgaltatdshoz  kapcsolodd,  adminisztrativ ~ feladatok
megszervezésében és teljesitésében;

d) rendszeres beszamolas, illetve adatszolgaltatds az egység szolgaltatasainak
kihasznaltsagarol,

e) a munkafegyelem maradéktalan betartatasa;

f) a fligazgato- eseti megbizasainak végrehajtasa;

g) folyamatos rendelkezésre allds és a hibaelharitds kdrmentes megszervezése miiszaki
jellegli (aramellatés, viz stb.) lizemzavarok esetében.

5. § Informacios technolégia (IT) csoport

1. Az Informacidés Technologia Csoport vezetdje a fOigazgato-helyettes irdnyitds és
feliigyelete mellett vezeti az informacios technologia csoportot.

2. Az Informécios Technologia (IT) Csoport feladatai kiilondsen:

a) a kutatointézeti informatikai ¢és infokommunikécios eszkozpark milkddtetésének
folyamatos tdmogatasa (help desk);

b) a kozponti informatikai és infokommunikaciés eszkozok mukodtetése, karbantartasa,
IT szolgéltatasok nyujtasa €s tanacsadas;

¢) a kutatointézeti informatikai biztonsag védelme, a beléptetd- és biztonsagi rendszerek
IT tamogatasa;

d) a vonatkoz6 jogszabalyok figyelemmel kisérése, sziikség szerint javaslattétel az IT
vonatkozasu kutatointézeti szabalyzatok modositasara;

e) a kutatointézeti sziikségletek és a technologiai fejlédés figyelembevételével az IT
rendszer tervszerli fejlesztése, erre vonatkozoan javaslattétel és a vezetéi dontések
tamogatasa;

f) gondoskodik a kutatasi adatok kezelésére vonatkozd szabalyzat el6készitéseérdl;

g) ellat minden olyan egyéb feladatot, amelyet az erre megbizott féigazgato-helyettes
munkakori leirdsban vagy egyedi utasitdssal az Informdacios technolodgia csoporthoz
tartozd munkavallalok feladatkorébe utal.

3. Az Informacids Technoldgia Csoport vezetdjének feladatai:

a) a vezetése ald rendelt egység célszerli és gazdasagos miikddésének szervezése,
iranyitasa és ellendrzése;

b) az egységhez tartozé munkavallalok irdnyitasa, tovabba ellendrzése a munkarendi

c) eldirasok betartatasa;

d) kozremiikodés a  szolgaltatdshoz  kapcsolddd,  adminisztrativ ~ feladatok
megszervezésében és teljesitésében;

e) rendszeres beszamoléds, illetve adatszolgaltatdis az egység szolgaltatdsainak
kihasznaltsagarol;
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f)
g)

a munkafegyelem maradéktalan betartatasa;
a foigazgat6 eseti megbizasainak végrehajtasa.

A gazdasagi igazgato iranyitasa és feliigyelete alatt miikodo operativ szervezeti egységek

1.

6. § Gazdasagi Igazgatésag

A Gazdasagi Igazgatdésagot a gazdasagi igazgatd vezeti, aki a foigazgatd kozvetlen
iranyitasa ¢€s felligyelete mellett végzi a feladatait.

A Gazdasagi Igazgatdsag feladatai kiilondsen:

a)
b)

c)

d)

ellatja a Kutatdintézet éves iizleti tervével és koltségvetésével, a gazdalkodassal, a
konyvvezetéssel és a szamviteli rend betartasaval kapcsolatos feladatokat;

ellatja a beszamolassal, az eloirt adatszolgaltatassal és a gazdasagi folyamatba épitett
ellendrzéssel kapcsolatos feladatokat;

ellatta a Kutatdintézet muikodtetésével ¢és  lizemeltetésével, valamint a
vagyongazdalkodas korében a beruhdzassal, a vagyon haszndlatdval, hasznositasaval és
védelmével kapcsolatos feladatokat;

érvényesiti az lizleti tervezéssel és a koltségvetéssel kapcsolatos, a gazdalkodésra,
ellendrzésre és az adatszolgaltatasok rendjére vonatkozo belsé eldirdsokat;

ellatja a Kutatointézet humanpolitikai és jogi feladatait;

biztositja a mindezekre vonatkoz6 HUN-REN belsé szabalyozoknak vald megfelelést
¢s a szabalyok kovetését.

A fOigazgatd dontése és a Gazdasagi Igazgatdsag ligyrendjében, valamint mas belsd
szabalyozdban meghatarozottak szerint képviseli a Kutatdintézetet gazdasdgi, munkaiigyi
¢s joléti ligyekben a HUN-REN, a hatosagok, mas szervek és maganszemélyek elott.

A gazdasagi igazgat6 feladatai kiilondsen:

4.1.

4.2.

43,
4.4,

4.5.

4.6.
4.7.
4.8.
4.9.

a foigazgatd dontése €s a Gazdasagi Igazgatosag ligyrendjében, valamint mas belsd
szabalyozoban meghatarozottak szerint képviseli a Kutatdintézetet gazdasagi,
munkaiigyr és joléti tigyekben a HUN-REN, a hatosdgok, mas szervek és
maganszemélyek eldtt;

érvényesiti a Kutatointézet miikodése soran a gazdalkodasi, pénziigyi feladatokkal
kapcsolatos jogszabalyokban és belsd szabalyozokban foglalt eldirasokat, valamint
ellendrzi azok végrehajtasat;

elkésziti a Kutatdintézet lizleti tervét, koltségvetését és beszamolojat;

a koltségvetés végrehajtasa érdekében betartja €s betartatja a pénziigyir fegyelmet,
teljesiti a pénziigyi kotelezettségeket és érvényesiti a koveteléseket;

pénziigyi €és gazdasagi szempontbol tervezi a Kutatdintézet beruhazasi és felujitasi
terveit;

védi a Kutatéintézet tulajdondban, illetve hasznélataban 1€v6 vagyont;

koordinalja a pénz- és targyi eszkozokkel vald gazdalkodasi feladatokat;

dontésre elOkésziti a pénziigyi €és gazdasagi targyu kutatdintézeti belsé szabalyozokat;
dontésre elokésziti a Kutatointézet szamvitelének alapjaul szolgald bizonylatok
kiadllitasanak rendjére ¢és az ezzel kapcsolatos tigyvitelre vonatkozo belsd
szabalyozdkat;
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4.10. a belso szabalyozok szerint kialakitja és miikodteti a szamviteli rendet és az ezzel
kapcsolatos szamviteli politikat;

4.11. megszervezi a bizonylati rendet és a bizonylati fegyelmet a HUN-REN bels6
szabalyozoiban meghatarozott lehetéségek keretein beliil;

4.12. pénziigyi ellenjegyzést végez a vonatkozd belséd szabalyozokban foglaltaknak
megfelelden;

4.13. elkésziti hataridére a jogszabalyok, belsé szabalyozok, illetve kiilsé szervek (KSH,
MNB, NAYV stb.) altal eldirt gazdasagi vonatkozast adatszolgaltatasokhoz sziikséges
tervezeteket (pl. koltségvetésekhez, tobblettdmogatas igényléséhez, statisztikai
jelentésekhez stb.), részt vesz a Kutatdintézet iizleti tervezési €s koltségvetés-
elokészitési feladataiban, valamint 0sszeallitja a beszamolokat;

4.14. részt vesz a kutatasi tervek, valamint a palyazatok pénziigyi részének osszeallitdsaban;

4.15. rendszeresen adatot szolgaltat a Kutatdintézet szervezeti egységeinek a
rendelkezésiikre allo pénziigyi keretek felhasznalasarol;

4.16. az ellendrzések soran tapasztaltak alapjan intézkedik a foigazgatoval egyeztetve;

4.17. javaslatot tesz a Gazdasagi Igazgatosag szervezetére, valamint dontésre el6késziti

annak tigyrendjét;

4.18. tamogatja a kiilsé szervek, a HUN-REN belsd ellendrzése és a HUN-REN
Feliigyeldbizottsdga altal végzett ellendrzéseket, valamint elokésziti és rendelkezésre
bocsatja a sziikséges bizonylatokat és iratokat;

4.19. biztositja, hogy a Kutatointézet a Magyar Allammal, hitelezbivel, egyéb szervekkel
¢s hitelintézetekkel szemben fennalld kotelezettségeit hianytalanul és hataridében
teljesitse, valamint biztositja a kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges fedezetet;

4.20. biztositja a Kutatointézet munkavallaldi részére jar6 munkabérek szamfejtését,
valamint az atutaldsok pontos €s hataridében torténd teljesitését;

4.21. biztositja a naprakész egyiittmiikddést és kapcsolattartast a HUN-REN gazdalkodasi
feladatokért felelos vezetdjével ¢€s szervezeti egységével, valamint egyéb
hatésdgokkal, hivatalokkal és partnerekkel;

4.22. egyiittmiikodik a Kutatointézet tobbi vezetdjével.

5. A Gazdasagi Igazgatdsag csoportokra tagozodik, amelyeket a gazdasagi igazgatd vezet,
iranyit és feliigyel.

7. § Pénziigyi és Palyazati Kontrolling Csoport

1. A Pénziigyi és Palyazati Kontrolling Csoport feladatai kiilonosen:

a) ellatja a pénziigyi rendszer projektfeleldsi feladatait;

b) a készlet modulhoz kapcsolddoan a kilépdk és belépdk mozgasa soran folyamatosan
karbantartja a személyi torzset;

c) kapcsolatot tart a pénziigyi rendszer szallitdjaval;

d) elemzi a Kutatdintézet pénziigyi helyzetét;

e) kezdeményezi a folyamatok megvaltoztatasat;

f) nyilvantartja és ellendrzi a fejezeti és koztestiileti palyazati szerzOdéseket, végzi ezen
szerzddések elektronikus kezelését, valamint a pénzforgalom gytijtésére témaszamokat
general és lezar;

g) végzi a palyazati szerzddések teljes korli pénziigyi kezelését, valamint idészakos
elszamolasokat készit;

h) a kutatokkal szoros egyiittmitkodésben hataridore elkésziti a palydzati elszamolasokat;
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i) a fenti tAmogatas kapcsan naponta kapcsolatot tart a kutatokkal, és gondoskodik az
informaciok atadasarol;

j) figyelemmel kiséri €s elemzi a fenti szerzédések pénziigyi kotelezettségvallalasait;

k) kérésre elemzéseket készit a vezetok részére;

1) ahozza tartozo6 témaszamok esetében fedezetigazolast ad ki;

m) feldolgozza az intézeti bevételeket havi rendszerességgel.

8. § Szamviteli Csoport

1. A Szamviteli Csoport feladatai kiilondsen:

5.1. kontirozza a pénzforgalmi bizonylatokat;

5.2. konyveli a gazdasagi miiveleteket banki bizonylatok €s naplok alapjan;

5.3. karbantartja a fokonyvi szamldkat és figyelemmel kiséri egyezdségiiket;

5.4. egyezteti a munkavallalok kinnlevdségeit (eldlegeit);

5.5. elkésziti a havi zarast;

5.6. karbantartja a szamlatiikrot;

5.7. elkésziti a negyedéves mérlegeket, a havi idokdzi és az éves koltségvetési
beszamolokat;

5.8. végrehajtja a nyitasi és zarasi miiveleteket;

5.9. elektronikusan nyilvantartja az anyagokat ¢és a kis értékii targyi eszkdzoket;

5.10. konyveli a gazdasagi miiveleteket a banki és a pénziigyi bizonylatok alapjan;

5.11. kdnyveli a felhasznéalovaltozassal nem jar6 mozgasokat;

5.12. havonta egyeztet a raktari nyilvantartassal;

5.13. elektronikusan nyilvantartja a nagy értékii targyi eszkozoket;

5.14. kikeresi a banki bizonylatokat és felhasznalok szerint lekonyveli az arakat;

5.15. havonta egyeztet a raktari nyilvantartassal;

5.16. elvégzi a nyilvantartasok negyedéves és éves zarasait;

5.17. adatot szolgaltat az éves koltségvetési beszdmoldhoz;

5.18. végrehajtja a leltdrozasra vonatkozo szabalyzatban foglaltak alapjan az év végi
(mennyiségi felvétel harom évente) leltarozasok elokészitését és feldolgozasat;

5.19. a bizonylatok konyvelésekor azokat alakilag és tartalmilag feliilvizsgalja;

5.20. biztositja a nyilvantartasok havi, negyedéves és éves zéardsai soran a fokonyvi
kivonattal val6 egyezdséget;

5.21. folyamatosan ellen6rzi ¢és feliilvizsgalja a leltari nyilvantartdsok, valamint a
munkahelyre kiadott készletek mennyiségi €s forintértékeit az egyezdség érdekében;

5.22. besegit a palyazatok elszamolasaba az elszamold munkatarsakkal egyeztetetten;

5.23. adatszolgaltatasokat teljesit.

9. § Pénziigyi Konyvelési Csoport

1. A Pénziigyi Konyvelési Csoport feladatai kiilondsen:

a) vezeti az AFA nyilvantartasokat, elkésziti a negyedéves AFA bevallasokat, valamint
egyeztetéseket folytat és tgyintézéseket végez az AFA befizetésekkel, illetve a
visszaigénylésekkel kapcsolatban;

b) teljeskoriien ellatja a Magyar Allamkincstar és a Kutatointézet kozotti feladatokat;

c) elvégzi a nyilvantartdsok negyedéves és éves zarasait;

d) adatot szolgaltat az éves beszamolohoz;

e) a bizonylatok rogzitésekor azokat alakilag és tartalmilag feliilvizsgalja, majd rogziti;
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biztositja a nyilvantartasok havi, negyedéves és éves zarasai soran a fokonyvi kivonattal
valo egyezdséget;

figyeli a kintléviségeket, és intézkedik a befizetés érdekében;

teljesiti a bevételi és kiadasi tranzakciokat;

utalja és elszamoltatja a kiilfoldi kikiildetési eldlegeket;

havonta adatot szolgaltat a Személyligyi és Bériigyviteli csoportnak az addkoteles
bevételekrol;

tamogatja a fokonyvi konyveld munkajat, elkésziti és atadja a bizonylatokat;

kezeli a munkéba jarashoz kapcsolodo koltségtéritéseket.

10. § Személyiigyi és Bériigyviteli Csoport

1. A Személyiigyi és Bériigyviteli Csoport feladatai kiilonosen:

a)

tovabbitja a munkavallalok okiratait, az adatvaltoztatasokat, valamint a szamfejtéshez
szlikséges, alakilag és tartalmilag a mindenkori jogi szabalyozdsnak megfeleléen
kitoltott okmanyokat €és bizonylatokat;

rogziti az adatokat a KIRA rendszerben, valamint kapcsolatot tart a kincstar
bérszamfejtési egységével,

kinyomtatja a bérlapokat és listakat a KIRA rendszerbdl;

ellendrzi a foglalkoztatott munkavallalok idéadatait;

ellendrzi a jelenléteket és tavolléteket, valamint bekéri a hidnyzo6 szabadsagkiirasokat;
elokésziti a nem rendszeres juttatasok elszamolasat;

eldsegiti a tarsadalombiztositasi kifizetOhelyi feladatok ellatasat, tdimogatja a NEAK
ellatasok kifizetését, koordindlja ezek elszamoldsat a kincstarral, valamint havi,
negyedéves €s éves kimutatdsokat és jelentéseket készit;

intézi a munkaviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos tigyeket;

kiallitja a munkaltatoi és egyéb igazolasokat, bekéri a nyilatkozatokat, valamint egyéni
jovedelem-0sszesitoket €s elszamolasokat készit;

vezeti a munkaligyi nyilvantartasokat;

ellatja a jogszabalyokban eldirt személyligyi €s munkatigyi feladatokat;

szlikség és igény szerint adatot szolgéltat a HUN-REN, a kutatointézet vezetése és az
arra jogosult szervek szadmara;

m) sziikség és igény szerint adatot szolgaltat palyazasi és tudomanyos mindsitési célbol a

kutatok szamara.

11. § Beszerzési Csoport

1. A Beszerzési Csoport feladatai kiilondsen:

a)

b)

c)
d)

szervezi €s lebonyolitja a kutatdintézeti, azon beliill a tudomanyos ¢és kutatasi célu
beszerzéseket, ezen belill a kozbeszerzést, a raktarozast, az anyaggazdalkodast és a
szerz8dés-menedzsmentet (kivéve a tudomanyos kutatasi és fejlesztési szerzddéseket),
tovabba intézi az intézeti biztositadsok megkotését és aktualizalasat;

segiti a kutatodi beszerzéseket tanidcsadéssal, valamint szervezi az intézeti eszk6zok,
muszerek és irodatechnika szervizeltetését;

gondoskodik az intézetben keletkezd veszélyes hulladék elszallitdsarol;

hataskorébe tartozoan adatot szolgéltat a vezetés €s az arra jogosult szervek részére,
tovabba nyomon kdveti a jogszabalyok valtozasait, és indokolt esetben javaslatot tesz a
vezetés szamara.
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12. § A HUN-REN Halozat és a Kutatointézet egésze szempontjabol
meghatarozo a szervezetben ellatandé feladatkorok

A fOigazgato koteles biztositani a Kutatointézet, valamint a HUN-REN halozat egésze
szempontjabol meghataroz6 munkakorok betoltését vagy feladatok ellatasat a szervezetben
akar 6nall6 munkakorként, akar adott munkavallalé kijelolt munkakdri feladataként. Az
ebben a pontban felsorolt munkakorokon, feladatokon tal tovabbiak kijeldlésére a HUN-
REN vezérigazgatoja hatarozatban jogosult. Az egyes feladatok haldzati jelentdségére
tekintettel az azok ellatdsara vonatkozd részletszabalyokat, feltételeket, elvarasokat,
valamint a kapcsolattartas rendjét a HUN-REN vezérigazgatdja hatdrozatban allapithatja
meg.

a)

b)

d)

Az innovécidos menedzser: a Kutatointézet szellemi alkotasok kezelésével ¢és a
szellemitulajdon-védelemmel foglalkozik, ellatja a HUN-REN szellemitulajdon
kezelésére vonatkozd szabalyozoban meghatarozott feladatokat, a tevékenységéhez
szakmai iranymutatast ad a HUN-REN innovacios menedzseri haldzatanak vezetdje.
Az informatikai biztonsagi felelds: felel a Kutatointézetnél miikdé elektronikus
informacids rendszer biztonsagédért, az ott miikodé valamennyi elektronikus
informécios rendszer védelméhez kapcsolodd feladat ellatasaért, tevékenységének
szakmai iranyitdja a HUN-REN vezetd informatikai biztonsagi feleldse.

Az adatgazddsz: a kutatdsiadat-kezelés tdmogatasa, igy kiilondsen kapcsolattartas,
tanacsadas, rendelkezésre allas kutatasiadat-kezelési kérdésekben a kutatasi intézmény
kutatoi szamara, a kutatasiadat-kezelési ismeretek tovabbadasa, részvétel a HUN-REN
adatgazdasz haldzatban. Az adatgazdasz tevékenységének szakmai iranyitdja a HUN-
REN adatgazdéasz halozatanak vezetdje.

Az adatvédelmi 0sszekotd feladata a HUN-REN és a kutatasi intézmény altal kdzosen
kijelolt adatvédelmi tisztviseldvel —a HUN-REN vonatkoz6 belsé szabalyozoi szerint -
a kapcsolattartas, ennek keretében kiilondsen a kutatasi intézmény adatkezelési
tevékenységeire vonatkoz6 informacidk dsszegylijtése €s tovabbitasa, az adatvédelmi
incidensek haladéktalan jelzése, a bels6 adatvédelmi szabalyok ¢és eljarasok
alkalmazéasanak ¢és betartdsdnak eldsegitése. Megjegyzés: a kutatdsi intézmény
adatvédelmi 6sszekotdje, nem mindsiil a GDPR szerinti adatvédelmi tisztviselonek.

A kommunikécios és kozkapcsolati feladatok jelentik a kutatointézet belsd és kiilsd
szakmai kommunikécionak a tervezését, a szervezését €s megvalositasat, a kutatointézet
szakmai tevékenységének és eredményeinek kozérthetd és hiteles bemutatasat, a sajto-
¢s médiakapcsolatok apolasat. Ide tartozik a HUN-REN altal kialakitott egységes arculat
hasznalatanak biztositasa, a Kutatointézet holnapjanak és a kozosségi média feliileteinek
tartalmi kezelése, rendezvények és nyilvanos események kommunikécids tdAmogatasa,
valamint a hazai és a nemzetkdzi projektekhez kapcsolodd kommunikécios
kotelezettsegek ellatdisa a HUN-REN kommunikaciora vonatkozo belsd szabalyozoi
szerint, vagy azok iranymutatdsa alapjan. A feladat része a részvétel a HUN-REN
kommunikéacios halozatdban ¢€és annak vezetOinek/munkatirsainak  halozati
munkacsoportjaban és vezetdjének iranymutatasainak figyelembevétele.

Az MI nagykoveti feladat a legmodernebb technologidknak a kutatdsban valo
alkalmazasat 6sztonzd és segitd feladatok ellatdsa, a HUN-REN Al4Impact program
keretében biztositott eszk6zok népszeriisitése €s a bevezetés segitése, belsd képzések
szervezése, MI-t igényld kutatasi projektek tdmogatisa. Részvétel a HUN-REN MI
nagykoveti haldzatban és annak vezetdje szakmai irdnymutatasainak kovetése.
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g) A palyazati- és projektmenedzseri feladatok jelentik a palydzati és a
projekttevékenységek intézményi koordinacidjanak 0Osszességét, a tuddsmegosztas
érdekében kapcsolattartast a HUN-REN kdzponti szervezeti egységeivel a kutatasi
intézmény sikeres palyazatainak elOkészitése, benyujtasa, megvaldsitasa, valamint
pénziigyi és szakmai menedzsmentje érdekében. Részvétel a HUN-REN pélyazati- €s
projektmenedzseri haldzatban és annak vezetdje szakmai irdnymutatdsainak kovetése.

h) A kozfeladat-finanszirozasi szerzOdéssel Osszefliggd feladatok jelentik annak
teljesitésével és feliilvizsgalataval, a tudomanystratégia haldzati szintii elemeivel,
tovabba a tudomanyos beszadmoltatissal és a haldzaton beliili koordinadcioval
Osszefliggd belso ¢és kiilsé adatszolgéltatasi és kommunikacios feladatok 0sszességét,
valamint az ezekhez kapcsolddd folyamatok biztositasat a kutatdsi intézményben, a
HUN-REN kozponti szervezeti egységeinek irdnymutatdsa szerint ¢&s vellk
egylttmitkdésben.

1) A bels6 kontrollrendszer kialakitdsaval és miikodtetésével Osszefiiggd altalanos
feladatok jelentik a jogszabalyok és HUN-REN bels6 szabalyozoi figyelembevételével
a Kutatéintézet minden szintjén érvényesiilé kontrollkdrnyezet, kockézatkezelési
rendszer, kontrolltevékenységek, informacids és kommunikacios rendszer, valamint a
monitoring rendszer kialakitasat és miikodtetését.

III. FEJEZET

A HUN-REN KOKI TESTULETI SZERVEINEK, BIZOTTSAGAINAK ES EGYEB

EGYEZTETO FORUMAINAK RESZLETES SZABALYAI
1. § Igazgatok Tanacsa

Az Igazgatok Tanacsa (a tovabbiakban: IgT) a Kutatdintézet vezetdibdl (féigazgato,
foigazgato-helyettes, tudomanyos igazgato, gazdasagi igazgatod) allo, a féigazgaté munkajat
a Kutatointézet mitkdodésével és tevékenységével kapcsolatos kérdésekben segitd,
véleményezési és javaslattételi joggal rendelkezd testiilet. A foigazgatd — a napirendi pont
fliggvényében — tanacskozasi joggal méas munkavallalokat, mas érdekelt személyeket is
meghivhat. Az IgT véleménye és javaslatai a fdigazgatora nem kotelezdek.

Az IgT feladata, hogy javaslataival és véleményével tamogassa a Kutatointézet eredményes
tevékenységét, hatékony miikodését a HUN-REN tv. és az alapitd okiratok cél és
kiildetésrendszerének teljesitése, é¢s a HUN-REN KOKI SZMSZ-ben meghatarozott
feladatok teljestilése, a tudomanyos kutatas, az innovacié és mindezek tarsadalmi és
gazdasagi hasznosulasanak eldsegitése érdekében, valamint segitse a fOigazgatot a
Kutatointézet mitkodésének és iranyitasdnak kérdéseiben. Feladata, hogy részt vegyen a
Kutatointézet kutatasi teljesitményindikatorai vallalasi értékeinek teljesitésére vonatkozo
tervek kialakitdsaban és azok teljesitése feltételeinek megteremtésében, a kutatési kivalosag
Osztonzésében; a tudomanyos eredmények eldsegitésében; a kutatasi forrasok bevonasaban
¢s annak Osztonzésében, az innovacios célkitlizések teljesitésében, a nemzetkozi
kapcsolatok erdsitésében, a modern technoldgidk — igy a mesterséges intelligencia —
kutatasokban valo alkalmazésanak elésegitésében. Az Igt-n a
Kutatointézet tevékenységével és mikodésével kapcsolatos barmely kérdést meg lehet
targyalni.
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3. AzIgT-t {lését a napirendi megjelolésével a fOigazgatd hivja 0Ossze, heti
rendszerességgel. Az IgT iiléseit a fOigazgatd, akadalyoztatasa esetén a foigazgato-
helyettes, vagy kijelolése alapjan valamelyik allando IgT tag vezeti.

4. Az IgT titkéri feladatainak ellatasra a foigazgaté egy munkatéarsat jelol ki tagjai koziil.
Az 1gT napirendjéhez kapcsolodd anyagokat és az IgT iilésérdl késziilt emlékeztetdt a
foigazgatd elektronikusan kiildi meg az 4llanddo tagoknak ¢és az {ilésre
meghivottaknak. Az IgT tiléséhez kapcsoloddé dokumentumokra az iratkezelés altalanos
szabalyai alkalmazandok.

5. AzIgT ilésének napirendjérdl ¢és megallapitasair6l a foigazgatd sziikség szerint
tajékoztatja a Kutatointézet munkavallaloit, illetve a HUN-REN vezetdségét.

2. § Kutatointézeti Tudomanyos Tanacs (KUTTA)

1. A féigazgatdt a Kutatdintézet tudomanyos, kutatasi €s innovacios tevékenységével
Osszefiiggd stratégiai kérdésekben javaslattételi, véleményezési jogkorrel a Kutatointézeti
Tudomanyos Tandacs (a tovabbiakban: KUTTA) tamogatja.

2. A KUTTA javaslataval, véleményével segiti a Kutatointézet tudomanyos és kutatasi
kezdeményezheti 10j kutatdsok inditdsat, hozzajarul a Kutatdintézet tudomanyos
munkakorben foglalkoztatott munkavallaléival szembeni kovetelmények
meghatarozasahoz.

3. A KUTTA sziikség szerint, de évente legalabb kétszer iilésezik. A KUTTA tagjai a
foigazgatd altal felkért tudomdnyos kutatdcsoport-vezetdk. A fOigazgato a KUTTA
tagjainak kivalasztdsa soran torekszik az intézetben folyd kutatdsi témak aranyos
képviseletére. KUTTA elndkét a tagok maguk koziil valasztjak. Az elndk a tagokon feliil
masokat is meghivhat.

3. § Kiils6 Tanacsado Testiilet

A Kutatéintézet munkajat javaslattételi €s véleményezési jogkorrel Kiilsé Tanacsado Testiilet
(a tovabbiakban: KTT) segitheti. A KTT feladatair6l, dsszetételérdl, mitkodési feltételeirdl a
féigazgato dont.

4. § A Kutatointézeti Ulés (6sszintézeti értekezlet)

A féigazgatd a Kutatointézet munkavallaloit évente legalabb egyszer alloméanygytlésre
(kutatointézeti iilés, KU) hivja és értékeli az elmult idészakot és tdjékoztat a kovetkezd
prioritasairol. A KU 0Osszehivdsat a napirend megjeldlésével a munkavallalok is
kezdeményezhetik. A Kutatointézet egészét érintd kérdések esetén a munkavallalok tobb mint
felének, tudomanyos kérdésekben a tudomanyos munkakdrben foglalkoztatottak tobb mint
felének kezdeményezésére a féigazgatd koteles a KU-t 6sszehivni.

5. § Szellemi Tulajdon Bizottsag
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A HUN-REN KOKI szellemi alkotasokkal kapcsolatos javaslattevd szerve a Szellemi Tulajdon
Bizottsag (SZTB). Az SZTB miikddésének ¢és feladatainak szabalyait a HUN-REN és a HUN-
REN KOKI szellemitulajdon-kezelésre vonatkozo szabdlyozoi hatarozzak meg. Az SZTB
tagjai legalabb a Kutatointézet mindenkori innovacids menedzsere €s a foigazgato altal delegalt
két tag. Az SZTB-ben a HUN-REN vezérigazgatoja személyesen vagy képviseld utjan részt
Vesz.

6. § A Kutatéintézet egyéb egyezteté forumai

Csoportvezetoi értekezletet kell 6sszehivni minden olyan, a tudomanyos tevékenységet
érintd esetben, amikor a Kutatdintézet csoportvezetdinek véleményét sziikséges
megismerni.

A tudomanyos kutatocsoport értekezlete a kutatdsi egység munkaféruma, amelyet a
kialakult gyakorlatnak megfelel6 gyakorisaggal tartanak. Ha a Kutatointézet miikodésének
egészEt érinti a napirend, ebben az esetben az értekezletre az igazgatdt is meg kell hivni.

A fdigazgatd vagy a Kutatdintézet mas vezetdje Osszetett, tobb szervezeti egységet érintd
szakmai kérdések elokészitése, megvitatasa és végrehajtasa céljabol egyeztetést,
munkaértekezletet, eseti bizottsdgot hivhat dssze, illetve — amennyiben az 4llando iilésezés
indokolt — a féigazgatonal kezdeményezhet alland6 vagy eseti bizottsag 1étrehozasat.

—

szamu fliggelék: A HUN-REN KOKI szervezeti abraja
szamu fliggelék: A HUN-REN KOKI fdigazgatoja egyes munkaltatdi jogkorei
atruhézasanak rendjérdl

Budapest, 2026. marcius 25.
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